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1 ZAKLADNE POJMY

V tejto kapitole su popisané zakladné pojmy pre ulozenie dat v LCS Noris.

Skupina zloziek, ktoré spolu suvisia. Moduly mdzu zodpovedat jednotlivym problémovym
doménam (uctovnictvo, skladové hospodarstvo), uzivatelskym roliam, pripadne tloham tychto roli
(objednavanie, prijem, vydaj). Zlozka i funkcia mézu byt i vo viacerych moduloch naraz. Moduly a
priradenie zloziek k nim moze zavadzat a menit spravca IS.

Urcity typ informacie (pre jednoduchost’ si toto je mozné predstavit ako skrifiu v ktorej su ulozené
S§anény jedného typu dokumentov, napr. doSlych faktur). Kazda trieda ma svoje vlastnosti
(atributy, vztahy, funkcie, Sablony, filtre kategorie pozri dalej ). Existuju dva druhy tried, triedy bez
poloziek a triedy s polozkami. Prikladom triedy bez poloziek je trieda "Organizacie". Trieda s
polozkami sa deli na hlavicku a polozky, pricom hlavicka obsahuje udaje spoloné pre vSetky
polozky. Prikladom je trieda "Faktury vydané", kedy v hlavic¢ke je uvedena napriklad organizacia a
cena celkom vratane DPH a na polozkach su uvedené jednotlivé skladové diely vratane mnozstva
a jednotkovej ceny.

Mnozina zaznamov jedne;j triedy, ktoré patria z urcitého pohladu k sebe (opat pre jednoduchost si
toto je mozné predstavit’ ako jeden Sanon ulozeny v skrini v ktorom su informacie jedného druhu,
ale blizSie spolu suvisiace) . Kazdy zaznam musi byt explicitne priradeny k jednej zo zloziek
triedy. V tzv. konfiguracii zlozky je mozné urcit vlastnosti, ktorymi odliSujem zaznamy v nej
ulozené od zaznamov ulozenych v inych zlozkach rovnakej triedy. Prikladom su dve zlozky faktar
vydanych, prvé su "Faktury vydané tuzemské" a "Faktury vydané zahrani¢né". Pre faktury vydané
tuzemské méze byt v konfiguracii uvedena napr. splatnost 14dni a pre zahranicie napr. 30. Pri
vytvarani novej faktiry sa datum splatnosti nastavi automaticky na datum obstarania zvySeny o
prisludny pocet dni, podla toho v ktorej zloZzke zaznam vystavujem.
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Jeden suhrn zaznamenanych informacii v danej zlozke (triede). Prikladom je konkrétna faktura
vydana dislo "000062" &i jedna konkrétna organizacia "Alpako s.r.o0.".

Atributom je kazdy jednotlivy udaj na zazname. Prikladom je datum obstarania dokladu, cena

celkom, nazov. Kazdy atribut patri vzdy k nejakej triede. K triede organizacie napriklad patri
atribut Cislo, nazov, ICO, ulica, mesto, telefon, fax, atd.

Spaja zaznamy medzi sebou. Napriklad medzi faktdrou vydanou a organizaciou je nadviazany
vztah. Existuju dva typy vztahov, vztahy statické a vztahy dynamické. Vzt'ahy statické je mozné
rychlo zadavat pri obstaravani novych zéaznamov a je mozné podfa nich rychlo vyhlfadavat.
Prikladom je vztah "Organizacia na ktorej je faktura vystavend". Vzt'ahy dynamické sa zobrazuju
v oddelenej Casti formularov pri zadavani novych zaznamov. Ich vyhodou je, Ze ich mdze
zavadzat’ a menit spravca IS bez zasahov do vlastnej Struktury prislusnej triedy. Napriklad pokiaf
vznikne potreba na fakture uvadzat meno zamestnanca, ktory bude zodpovedny za vymahanie
platby, mdézZe spravca zaviest novy vztah "Vymaha platby" medzi triedou zamestnancov a triedou
(alebo zloZkou) faktur vydanych. Je ddlezité si uvedomit, aky je rozdiel medzi tym, keby nazov
organizacie bol zadany ako atribat faktury vydanej a nadviazanie organizacie na fakturu vztahom.
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2 NAVIGACIA
Hlavné okno aplikacie LCS NORIS

Hlavné okno obsahuje na lidte niekolko navigaénych prvkov:
B tla€idlo sluzi k vyvolaniu okna Navigéator.

ﬂ— tlacidlo k rychlemu prechodu do Zakladnej navigacie, zobrazenie Zoznam, Moduly (t.].
korefiova uroven). Teda po stlaCeni tohoto tladidla sa navigacia javi ako pévodna navigacia.
Obdobie — zoznam Obdobie je urCeny pre vyber poZadovaného obdobia. S otvorenim NORISu
sa nastavi obdobie zodpovedajuce aktualnemu roku. Pokial potrebujete pracovat v inom obdobi,
vyberte lavym tlacidlom my3&i prisludny rok z ponuky zoznamu. Noris od verzie 34 podporuje
fiSkalne obdobie. Implicitné obdobie je mozZné nastavit v konfiguracii navigacie. Implicitné obdobie
je mozné menit priamo v listboxe, pristup ku v3etkym typom obdobia je cez tlacidlo Obdobie.
Systém uzavrie vSetky datové okna (na rozpracované, neuloZzené upozorni hlasenim) a otvori
navigaciu v novo zvolenom obdobi.

Databaza — zoznam Databéza dava prehlad v3etkych databaz vypisanych v NORIS.INI. Prechod
na inu databazu sa realizuje obdobnym spésobom ako zmena obdobia. Vyberte poZzadovanu
databazu. Systém uzavrie vSetky nerozpracované datové okna (na rozpracovane, neulozené
upozorni hlasenim) a otvori navigaciu v inej databaze a v aktualnom obdobi.

Navigator — zoznam Okna obsahuje zoznam v&etkych otvorenych okien, t.j. vdetkych okien, ktoré
ste v jednom sedeni (sedenie = jedno vyvolanie NORISu) otvorili a neuzavreli. Tento zoznam
umozfiuje rychlo prechadzat k otvorenym oknam bez nutnosti znovu otvarat zlozky, hfadat
zdznamy a otvarat formulére. Pouzivanie zoznamu okien velmi urychli pracu so systémom.
Zmena hesla — ako nazov tlacidla vypoveda, po jeho stladeni mbzete zmenit svoje pristupové
heslo do NORISu.

V kazdom type navigacie je mozné pracovat niekolkymi sposobmi. K ovladaniu sluzia:

Ikony na liste Navigéatora

Menu v hornej liste okna Navigatora
Pravé tlacidlo mysi

Klavesové skratky

Skér ako budeme popisovat vSetky moznosti novej navigacie, je potrebné vysvetlit zakladné
pojmy, s ktorymi sa v nej stretnete.

Prvok navigacie

Prvkom navigacie rozumieme v prvom rade modul, zalozku alebo zlozku. Dalej k nim patria i
ulozené filtre, prehlfadové Sablony a pohlady. Novym prvkom navigacie je tzv. tlacova sada. Teda
prvkom navigacie je vSetko, o ¢om je zaznam v repository (Sprave programu). Prvkom navigacie
nie je jednotlivy zaznam zo zlozky alebo jeho formular.

Typy navigacii a zobrazeni

Pouzivatel ma k dispozicii r6zne moznosti, ako prvky NORISu usporiadat, ako ich zobrazovat a
ako s nimi pracovat. Z hladiska zobrazovanych informacii rozliSujeme tzv. typy navigacii:

o Navigacia Zdkladna — zobrazuje cely systém, ako je definovany v konfiguracii modulov
o Navigacia Obl'ubené — ukazuje moje oblibené prvky, s ktorymi najCastejSie pracujem
o Navigacia Neddvne — zachytava naposledy navstivené zlozky

Z hladiska grafického usporiadania hovorime o typoch zobrazenia:

e zobrazenie ako Strom
e zobrazenie ako Zoznam

Ako sa v navigaciach pohybovat, ako ovladat' jednotlivé prvky a aké funkcie su k dispozicii, je
popisané v Casti Ovladanie prvkov v navigacii.
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S navigaciami sa pracuje v okne nazvanom Navigator.

Okno Navigator

Okno Navigator sluzi ako sprievodca v informacnom systéme NORIS. Okno sa otvara
automaticky po spusteni systému a mdze mat réznou podobu. Kazdy pouZivatel si mdze
nastavit, v akej grafickej podobe (Strom/Zoznam), v akej navigacii (ObltubenélZakladné/Nedavne)
a s akym triedenim (Podla nazvu/Podla referencii) sa mu ma otvarat okno Navigatora. K tomuto
nastaveniu slUZi Konfiguracia navigacie.

Okno Navigator ma svoje menu funkcii a listu ovladacich ikon. Pomocou nich sa prepinate medzi
jednotlivymi navigaciami a volite rézne typy zobrazenia. Vyznam jednotlivych ikon je nasledujuci:

Gl _ Po stlageni tejto ikonky sa prepnete do navigacie Oblubené. V tejto navigacii mdzete mat
vytvoreny vlastny (uZivatelsky) strom jednotlivych prvkov v usporiadani, ktoré vam vyhovuije,
dokonca si moZzete jednotlivé prvky pomenovat podla svojej vole a nemusite zachovat’ systémové
pomenovanie. Ako sa naplni navigacia Obfubené, bude popisané dalej u navigacie Zakladne,
pretoZe ta je vychadzajucim miestom, odkial sa Obfubené tvori.

a
4 _ Po stlaceni tejto ikonky sa prepnete do navigacie Nedavne. Na rozdiel od navigacie
Oblubené sa tato tvori automaticky. Je v nej umiestenych poslednych N pouZitych prvkov
navigacie. Tuto navigaciu nie je mozné nijakym spdsobom upravovat, v nej najdete len posledné
pouzivané prvky, t.j. zlozky, ktoré ste otvorili, popripade filtre alebo Sablony, ktoré ste aplikovali.
Tato navigacia sluzi ako "pamat" naposledy vykonavanych &innosti. Je to v podstate obdoba
zoznamu naposledy otvorenych suborov v MS Word alebo MS Excel.

B_ Po stlageni tejto ikonky sa prepnete do navigacie Zakladné. Ta dava uplny pohfad na
konfiguraciu modulov tak, ako je nastavena v Sprave programu. Je zaciatoCnou navigaciou pre
vytvaranie uzivatelskych navigacii Obltbené.

X Tato ikona je pristupna len zo Zakladnej navigacie a spdsobi, ze oznaceny prvok sa prida
do navigacie Oblubené, teda vyvola funkciu Pridat’ do obltibenych.

T _ Tato ikona slUzi k prepinaniu medzi zobrazenim Strom a zobrazenim Zoznam. Podla
stlaceného tlacidla, poznate, ze je aktivne zobrazenie Strom. Jeho opatovné stlaCenie spdsobi
prepnutie do zobrazenia Zoznam.

— Sipka nahor spdsobi prechod na vy$$iu Uroveri v hierarchii. VyuZijete ju najma pri zobrazeni
Zoznam. V zobrazeni Strom je vyhodnejSie pouzivat prechod na vy$Siu uUroven priamo
v hierarchii stromu.

B _ Tato ikona spdsobi otvorenie uzivatelského Worklistu. Vyuzijete ju len pri nasadeni
Workflow vo firme. Pokial modul Workflow nie je suastou instalacie, ikona sa vébec neobjavi.
Okrem ikoniek na liste okna Navigator su k dispozicii pre ovladanie i ponuky z menu Navigatora
a ponuky umiestnené v menu pravého tlacidla mysi.

Ako zvolit’ typ navigacie

Medzi jednotlivymi navigaciami sa mozete prepinat niekolkymi spésobmi:

e pomocou ikon na liste okna Navigator
e pomocou menu Zobrazit a zaskrtnutim prislusnej ponuky
e pomocou klavesovych skratiek

Ako zvolit’ typ zobrazenia
Medzi zobrazenim Strom a Zoznam sa prepnete jednou z nasledujucich moznosti:

e pomocou ikony b 5 na liste Navigatora
e pomocou menu Zobrazit a ponuky Ako strom (bud ju zaskrtnete alebo zrusSite zaskrtnutie)
e pomocou klavesovej skratky Ctr1+J

V pripade, Ze zvolite zobrazenie Zoznam, mate moznost’ si pomocou menu Zobrazit’ vybrat este
detailnejSiu Specifikaciu, ako Zoznam zobrazovat:

e ako Velké ikony
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e ako Malé ikony
e ako Zoznam

Jedno zo zvolenych nastaveni — typ navigacie, typ zobrazenia, velkost okna a jeho umiestnenie
na obrazovke — si méZete uloZit v Konfiguracii navigacie. Potom sa vam pri $tarte systému bude
vZdy v tejto podobe otvarat okno Navigator.

Triedenie
Poradie prvkov, €i uz v zobrazeni Strom nebo zobrazeni Zoznam, mdzete ovplyvnit pomocou
ponuky Triedenie z menu Zobrazit. Mate moznost volit’ triedenie:

e Abecedné- triedenie podla nazvu prvku
o Referencné — triedenie podla referencie prvku v Sprave programu (Cislo modulu, Cislo
zélozZky, referencie zlozky)

Spdsob triedenia mdzete uloZit tiez v Konfiguracii navigécie.

2.1.1 Navigacia Zakladna

Zéakladna navigacia zobrazuje usporiadanie systému podfa konfiguracie modulov.To znamena, Ze
ukazuje rozmiestnenie v3etkych prvkov tak, ako bolo nadefinované v Sprave programu. Obsahuje
teda v8etky moduly, v nich vSetky zalozky a vSetky zloZky tak, Ze kazda zlozka je v Zakladnej
navigacii tolkokrat, na kolko réznych zaloZkach sa vyskytuje. Samozrejme, Ze viditelnost
jednotlivych prvkov v Zakladnej navigacii je obmedzena pristupovymi pravami. Takze pokial
pouzivatel nema pristupové pravo na nejaku zlozku, v Zéakladnej navigacii ho neuvidi (zrovnaj
s viditelnostou v navigécii Obftubené). Pokial pouzivatel nema pristupové pravo na ziadnu zloZku
na zalozke, uvidi sice tuto zalozku, ale nepdjde mu otvorit. Pokial nema pravo na modul, neuvidi
ho.

Na priklade zo Zékladnej navigacie vysvetlime hierarchiu usporiadania jednotlivych prvkov
navigacie. Na najvysSej urovni, budeme jej hovorit korefiova uroven, su umiestnené prvky typu
Modul. Dalie prvky su usporiadané v Zékladnej navigécii vzdy tak, ako ukazuje nasledujuca
schéma hierarchie prvkov.

Iodal

L Systemova zdledlca

L[ TloFka |
Filtre |

Fitter ]

ﬁablény |
\—[ Saklona ]

— Pohlady

I—[ Pohiad ]

Schéma hierarchie prvkov

Prvky typu Modul, Systémova zalozka a Zlozka budu v Zakladnej navigacii pritomne vzdy. Prvky
Filtre, Sablény a Pohlady budu v navigacii len v tom pripade, Ze existuje aspofi jeden uloZzeny
filter, aspon jedna Sablona, aspori jeden pohlad pre konkrétnu zlozku.
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Modul, Systémové zélozka, Filtre, Sablény a Pohlady su systémove prvky, ktorych rozkliknutim
otvarate alebo zatvarate dalSiu Uroven v hierarchii. Zlozka, Filter, Sabléna a Pohlad su datové
prvky, ktorych rozkliknutim sa zobrazia data nasledujucim spésobom:

V3etky pre ZloZku

S aplikovanym filtrom pre Filter

S aplikovanou $ablénou pre Sablénu
S aplikovanym pohladom pre Pohlad

V korenovej urovni su pod sebou abecedne zoradené jednotlivo Moduly. Modul Organizacie je
otvoreny i do dalSich hierarchickych urovni. Obsahuje jeden prvok typu Systémova zalozka, a to
Subjekty, na ktoré su umiestnené jednotlivé zloZky:

Bankové spojenie cudzie
Bankové ustavy

Dosla posta

Expozitary cudzie
Kontaktné osoby
Organizacie

a dalSie

Zlozka Organizacie ma pod sebou systémové zalozky:

o Filtre
o Pohlady
o Sablény

Zalozka Sablény méa pod sebou umiestnené jednotlivé $ablénky, ktoré su definované pre zlozku
Organizacie.

2.1.2 Navigacia Obl'ubené

Navigacia Oblubené sluzi k vytvaraniu uzivatelského pohladu na prvky systému, s ktorymi
pouzivatel najCastejSie pracuje. Kazdy pouzivatel ma moznost’ usporiadat’ si prvky tak, ako to
vyhovuje jeho pristupu. Moze si vybrat jednotlivé moduly alebo ich €asti, napriklad len urcité
zalozky modulu, méze si vybrat dokonca len niektoré zlozky, s ktorymi pracuje a zlozky, ktoré ku
svojej praci nepotrebuje (i ked do nich nema zakazany pristup), si nemusi do svojej navigacie
Oblubené vobec zaradovat. V tejto navigacii ma moznost jednoduchym spésobom definovat si
svoje vlastné zalozky a umiestnit na ne zvolené zlozky. Teda navigaciu Obltubené si tvori
pouzivatel sam podla svojich predstav od vyberu prvkov az po ich usporiadanie. Pre spésob
zobrazenia Strom alebo Zoznam plati to isté ako v Zakladnej navigacii. Je na pouzivatelovi, aky
typ si interaktivne zvoli alebo ho ulozi do Konfiguracie navigacie.

Z hladiska pristupovych prav méze nastat’ na rozdiel navigacie Zakladné tato situacia: Pouzivatel,
ktory mal pravo na nejaky prvok, si ho zaradil do navigacie Obltubené. Potom mu bolo toto pravo
odobraté. Prvok bez pristupového prava mu z jeho navigacie Obltibené nezmizne, ale pri pokuse
ho otvorit mu bude oznamené, ze k nemu nema pridelené pristupové pravo.

Ako usporiadat’ navigaciu Obl'abené

Aby ste si usporiadali Obltibené podla svojich predstav, potrebujete k tomu nasledujuce nastroje:

o mat moznost preniest jeden samostatny prvok alebo prvok i s podradenymi prvkami,
popripade preniest viac prvkov samostatne alebo s jeho podradenymi prvkami

o vytvorit' si svoje vlastné zalozky, aby ste si mohli prispésobit zoskupenie prvkov

e umiestnit prenasané prvky na konkrétne miesto (do korefiovej Urovne, na zalozku alebo
pod skoér preneseny prvok)

e odstranit prvky, ktoré prestali byt oblubenymi, t.j. nechcete ich uz v navigacii Oblubené
mat’

o pomenovat prvok inak, nez aké je jeho systémové meno (uvedené v Sprave programu)
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Toto vsSetko je kdispozicii. Pre pracu s navigaciou Obltubené mozete pouzit bud funkcie
ponukané z menu Navigéatora alebo z ponuky pravého tladidla mysi. Teraz preberieme jednotlivé
moznosti v ramci jedného z moznych scenarov, ako postupovat pri vytvarani vlastnej navigacie
Oblubené.

Ako naplnit’ navigaciu Oblubené

Navigacia Oblubené sa vytvara z prvkov obsiahnutych v konfiguracii Zakladné, eventudlne je
mozné prvok pridat' z navigacie Nedavne. Zakladom pre prenasanie prvkov je funkcia Pridat do
oblubenych. K jej vykonaniu mézZete pouzit niekolko ciest. Najprv oznacte prvok, ktory chcete
preniest' do Oblubenych a potom zvolte jednu z nasledujicich moznosti:

Na liste okna Navigator stlacte ikonu b

V menu okna Navigator zvolte Upravy a dalej ponuku Pridat’ do oblibenych.
Stlacte pravé tlacidlo mysi a zvolte Pridat’ do obltbenych.

Z klavesnice stlacte kombinaciu CTRL+P.

Prenesenie prvku do Obl'ubenych

Pridat’ cely modul

Predpokladajme, Ze stojite v navigacii Zakladnej a chcete preniest do Oblubenych cely modul, v
ktorom sa naj¢astejSie pohybujete. Postupujte nasledujucimi krokmi:

1.V navigacii Zékladnej oznacte modul, ktory chcete preniest.

2. Stlacte ikonu Pridat do obfubenych \"v okne Navigator. Na obrazovke sa ponukne
dialégové okno.
3. V okne mate moznost rozhodnut’:
o Pokial sa bude prvok prenasat samostatne alebo s podradenymi prvkami:
= Pokial chce len oznaleny prvok bez jeho podradenych prvkov (t.).
zélozZiek a zloziek), ni¢ nezaskrtavajte.
= Pokial chcete preniest cely modul, zaskrtnite moznost Viozit'" prvok i
S jeho podradenymi prvkami.
= Vtomto pripade mate eSte moznost si zvolit, & sa budu
prenasat i prvky umiestnené v hierarchii pod zlozkou (teda
zélozky Filtre, Sablény, Pohlady) — pozri schéma hierarchie
prvkov. Pokial tieto podradené prvky neprenesiete, nebudete
mat sice okamzity prehlad, ktoré filtre, Sablény a pohlady su nad
zlozkou definované, na druhej strane vS8ak nebudete tolko
zatazovat' navigaciu (¢im sa spomaluju jej reakcie v ivodnych
fazach nacitania do pamate). O podriadené prvky ale nepridete,
budu pristupné klasickou cestou priamo z prehfadu zlozky.
o Kam sa prenasany prvok ma umiestnit:
= Pokial chcete umiestit prenasany prvok na korenovu uroven, stlacte
tlac¢idlo OK v hornej Casti dialégového okna.
= Pokial chcete umiestnit prvok inam nez na korefiovl Uroven, pouzite
tla¢idlo Vlozit pod oznaceny prvok. PodrobnejSie to ukazeme na
dalSom priklade v odstavci Pridat’ jednotlivy prvok.
4. Prepnutim do navigacie Obfubené si mbzete overit, Ze sa modul preniesol.

II?Upozornenie: Pri vkladani prvkov do navigacie Oblubené sa realizuje képia referencii
prvkov, to znamena napriklad, ze pokial v Zakladnej navigacii bude pridana do modulu nova
zlozka, tak sa tato zlozka automaticky neobjavi i v prenesenom module v navigacii Obltubené, ale
budete si ju musiet individualne preniest a zaradit do modulu v Obltubenych.

Pridat’ jednotlivy prvok

Niekedy je potrebné preniest do Oblubenych jeden konkrétny prvok a zaradit ho na urcité miesto
do hierarchie, bud’ pod uz existujuci prvok alebo na novu zalozku. Ako sa to zrealizuje popisuje
nasledujuci priklad.

Potrebujeme preniest zlozku Kurzovny listok z modulu Uétovnictvo a chceme ho zaradit do
Oblubenych na zéalozku Ciselniky. Postupujte nasledujicim spésobom:

1.V navigacii Zakladné néjdite zlozku Kurzovy listok.

2. Stlacte ikonu Pridat’ do oblubenych \-v okne Navigator.
3. Vdialogovom okne rozkliknite prvok Banka a oznacte prvok, pod ktory chcete zlozku
vlozit' (teda v naSom pripade oznacte zalozku Ciselniky). Pokial vkladany prvok ma este
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podradené prvky (napr. zalozku Filtre), ponukne sa v dialdogovom okne i moznost
zaskrtnut’ VioZit prvok i s jeho podradenymi prvkami. Pokial je prvok typu Modul alebo
ZéloZka, ponukne sa i druha moznost zaskrtnat’ VioZit' len do tdrovne zloZiek. Tato volba
nema zmysel pre prvky typu ZloZka a nizSie.

4. Stlacte tla¢idlo Viozit pod oznaceny prvok

5. 'V navigacii Oblibené sa mbzete presvedCit o zaradeni zlozky.

Zalozenie novej zalozky

V navigacii Oblubené (a prave len v nej) si mdzete vytvarat vlastné zoskupenie zloziek, aké vam
vyhovuje. K tomu potrebujete zakladat' si nové zalozky a jednotlivé prvky na ne umiestfiovat. Ako
sa to robi, ukédZzeme opat na priklade.

V Oblubenych si chcete vytvorit' skupinu zlozZiek, ktora sa tyka vasej kazdodennej prace, a chcete
mat pohromade zloZku objednavok, zloZku prijemiek a zloZku doslych faktar. Tieto zloZky chcete
mat’ ako skupinu pomenovanu napriklad Dodéavatelia. Teda v navigacii Oblubené zaloZte novu
zalozku a pomenuijte ju Dodavatelia. Postupujte nasledujucim spdsobom:

1.V navigacii Oblubené vyvolajte z menu Upravit ponuku VioZ novi zalozku.
V dialégovom okne vypliite nazov zéloZky. Pretoze novu zalozku chcete umiestnit priamo
do korenovej urovne, staci uz len stladit’ tlacidlo OK.

3. V Oblubenych sa mdzete presvedCit, Ze zaloZzka Dodavatelia sa umiestnila na rovnaku
uroven ako modul Banka.

4. Teraz na zalozku Dodavatelia musite umiestnit' zlozku objednavok, prijemiek a faktar
doslych. Prepnite sa do navigacie Zakladné a postupne preneste jednu zloZku za druhou:

o Najdite pozadovanu zlozku objednavok a oznacte ju.

o Kliknite na ikonu Pridat’ do obltibenych X v okne Navigator.

o V dialdgovom okne oznacte zalozku Dodéavatelia a pouzite tladidlo V1ozit pod
oznaceny prvok.

o Tymto spdsobom postupujte pre vSetky zlozky, ktoré chcete preniest do
Oblubenych na zalozku Dodavatelia.

Premenovanie prvku

V niektorych pripadoch sa méze hodit funkcia Premenovat prvok na premenovanie prvku
v navigacii Oblubené. Nebude asi prili§ pouzivana, ale je ur€ena pre opravu skér zadanych
nazvov vlastnych zaloziek, prip. pre spresfiujuci nazov filtrov, eventualne Sablén a pohladov. V
navigacii Oblubené je sice mozné premenovat i nazvy systémové, ale to mdéze byt na Skodu
v komunikacii s ostatnymi pouzivatelmi a spravcami systému, pretoze nazov v zakladnej navigacii
premenovat nie je mozné, a tym sa jeden a ten isty prvok v réznych Castiach systému bude
vyskytovat pod réznymi nazvami. Funkciu je mozné spustit z menu Upravy v okne Navigétora
alebo z ponuky pravého tlacidla mysi.

Odobratie prvku

V niektorych pripadoch pri vytvarani poloziek v navigacii Oblubené moédze byt vyhodnejSie
preniest celu vetvu stromu z navigacie Zakladné a az dodatoCne z nej odstranit’ prvky, ktoré vo
svojej navigacii Obltubené mat nechcete. M6ze sa taktiez stat, ze niektory prvok budete po urcitu
dobu pouzivat a neskér ho uz vo svojej navigacii nebudete dalej potrebovat. Pre odobratie prvku
Z navigacie Oblubené (v inej navigacii prvky odoberat nie je mozné), sluzi funkcia Odobrat’ prvok,
ktort vyvolate z menu Upravy v okne Navigétora alebo z ponuky pravého tlagidla mysi.

2.1.3 Navigacie Nedavne

Navigacie Nedavne sluzia k uchovavaniu naposledy otvorenych zloziek. Pritom nezalezi na tom,
z ktorého typu navigacie bol prvok otvoreny. Pokial bol prvok otvoreny z navigacie Zakladné
alebo Oblubené, zaradi sa v Nedavnych na prvé miesto, posledny prvok z navigacie Nedavne sa
tam uz neobjavi. Pokial bol naposledy otvoreny prvok z navigacie Nedavne, zmeni sa len poradie
prvkov v navigacii Nedavne — novo otvoreny prvok sa dostane na prvé miesto, ostatné prvky su
v rovnakom poradi ako predtym, ziadny prvok nevypadne. Prvky sa do navigacie Nedavne
ukladaju automaticky. Z tohoto dévodu nie je mozné spdsob ich usporiadania menit. Defaultne je
nastavené zobrazenie ako Zoznam, pretoZze Ziadny hierarchicky vztah medzi prvkami nie je, a
preto nema zmysel umoznit zobrazenie ako Strom. Typ zobrazenia z tohoto dévodu nie je mozné
zmenit. Pocet prvkov uchovavanych v navigacii Nedavne je mozné nastavit v Konfiguracii
navigacie. Rozsah je povoleny medzi 5 az 99 prvkami.
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Konfiguracia navigacie

Konfiguracia navigacie umozni nastavit parametre pre spravanie Navigatora. Kazdy pouzivatel
ma svoju Konfiguraciu navigacie.

Pri otvoreni formulara Konfiguracia navigacie (z menu Zobrazit' v okne Navigatora alebo z ponuky
pravého tlaCidla mysSi) sa do parametrov nacitaju aktualne hodnoty odpovedajice navigacii, z
ktorej bola Konfiguracia navigacie otvorena. Po potvrdeni tladidla Ulozit déjde k uloZeniu
nastavenia Navigatora a pri novom otvoreni NORISu sa otvori Navigator v takom stave, v akom
bol v Konfiguracii navigacie ulozeny.

Vyznam jednotlivych Udajov je nasledujuci:

Oddiel Navigdcie
o Navigdcia — mozete zvolit medzi dvomi zakladnymi spdsobmi navigacie:
= "Nova" - funkéna bude nova navigacia, ktora je popisana v tejto
prirucke.
= "2601 (pévodna)" — nova navigacia bude nefunkéna, prvky sa budu
zobrazovat spésobom obvyklym z doterajSich verzii — uz sa nepouziva

o Implicitny druh obdobia — zvolte, ktory druh obdobia sa ma pri spusteni Norisu
nastavit

= Obdobie su€asne — pokial zmenite obdobie, nova hodnota sa uplatni vo
v8etkych druhoch obdobia (hodi sa, pokial firma pouziva len kalendarne
obdobie)

o Automatické ukladanie pri ukoncéeni aplikacie: — mate moznost zvolit medzi
niekolkymi moznostami, kedy sa bude ukladat aktuélne nastavenie navigacie:
= "Vzdy automaticky ulozit" — nastavenie Konfiguracie navigéacie sa bez
dotazu ulozi podfa posledného stavu zobrazenia a typu navigacie v
okamihu, kedy bol NORIS ukoné&eny.
= "Dotaz ¢i ulozit" — pri ukoneni NORISu sa systém opyta, ¢i sa ma
aktualne nastavenie Konfiguracie navigacie ulozit, tak aby sa NORIS
nabuduce v tomto nastaveni otvoril.
=  "Nikdy" — pri ukon€eni programu sa nastavenie neulozi, t.j. zostava
pbvodné nastavenie.
o Po otvoreni zobrazit' navigdciu: — nastavte typ navigacie, do ktorej sa ma
NORIS nastavit’:
= "Oblubené"
= "Nedavne"
= "Zakladné"
= "Administratorské"
o Ako: — nastavte typ zobrazenia:
= "Zoznam"
= "Strom"
o V zobrazeni: — policko je pristupné len pre predchadzajucu volbu typu
zobrazenie Ako: "Zoznam". Zvolte podrobnejsiu Specifikaciu zobrazenia:
=  "Velké ikony"
» "Malé ikony"
= "Zoznam"
Triedit’ podla: — nastavte, maju byt prvky v navigacii zatriedené :
=  "Nazvu" — prvky budu zatriedené abecedne podla svojho nazvu.
= "Referenéného ¢€isla" — prvky budu zatriedené podla svojej referencie,
pricom referenciou pre moduly a zalozky sa mysli ich Cislo podla Spravy
programu, referenciou zlozky je atribut Referencie v zlozke Zlozky.
Oddiel Okno Navigacie
o X, Y:—suradnice lavého horného rohu okna Navigator (v pixeloch).
o Sirka, Vyska: — rozmery okna Navigétor (v pixeloch).
Oddiel Okno prehladu
o Otvarat: — zvolte, akym spdsobom sa ma v NORISe otvarat okno typu Prehlad
ZloZky.
» "Defaultne" - prehlady sa budu otvarat podla defaultného nastavenia
NORISu

o
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» "Podl'a nastavenia v navigacii" — okno prehladu sa bude otvarat podla
nastavenia daného Konfiguraciou navigacie.

= "Maximalizovane" — okno prehladu sa bude otvarat maximalizovane na
celej pracovnej obrazovke NORISu.

o X, Y, Sirka, Vyska: — suradnice lavého horného rohu a rozmery okna prehladu
(v pixeloch), udaje su pristupné k zadavaniu len v pripade predchadzajucej volby
Otvarat: "Podla nastavenia v navigacii".

o Omeskanie riadkového filtra: — definuje dobu vyckavania systému, nez sa
zrealizuje zafiltrovanie v prehlade zlozky, a to podla nasledujucich kritérii:

= Pokial nie je vyplnena Ziadna hodnota, systém reaguje po 0,6 sekundy.
= Pokial je vyplnena hodnota "0" (nula), systém pri filtrovani v riadkovom
filtri Cakd na pouZivatefa, dokial ten nestladi klaves ENTER, aZz potom
zahdji filtrovanie.
= Pokial je vyplnena nenulova hodnota, systém automaticky zafiltruje po
uplynuti prislusného €asu v sekundach.
o Oddiel Navigdcie Nedavne

o Pocet prvkov: — parameter uruje, kofko naposledy otvorenych zloZiek sa ma

uchovavat v navigacii Nedavne. MdZete zadat ¢islo v rozmedzi 5 az 99.
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3 ZAKLADNE OVLADANIE

V tejto prirucke sa zoznamite so zakladnym ovladanim systému NORIS. Dozviete sa, €o je
prehlad a ako s nim mdzZete pracovat, ako vytvorite zaznam, nadviaZete vztahy a spustite
niektoré funkcie. Naucite sa spracovavat dotazy pomocou filtrov a vyuzivat Sablony. Nakoniec
dostanete navod, ako pracovat so zalozkami a ako prenesiete data z NORISu do iného
programu. Predmetom prirucky nie je konkrétny metodicky popis pouzivania jednotlivych
modulov, pretoZe tieto navody najdete v aplikacnych priru¢kach ku kazdému modulu.

Postupy spracovavania a spdsoby ziskavania poZadovanych vysledkov su popisané
v nasledujucich kapitolach:

Prehfad

3.1.1 Pracas prehladom

V prehfade sa zobrazuju v8etky zaznamy aktualnej zlozky. Prehfad sa otvori poklepanim na ikonu
zloZky v okne modulu. Zaznamy v aktualnom prehlade méZete podla potreby triedit, filtrovat a
zobrazovat v réznych formach, alebo nad vybranymi zaznamami spustat rézne funkcie.

3.1.1.1 Prerusenie plnenia prehladu

V pripade, Zze 3abléna alebo filter su prili§ zloZité, plnenie prehladu trva prilis dlho, a Vy sa
rozhodnete poziadavku stornovat, je mozné akciu prerusit funkciou Prehlad/Editacia/Stop.

3.1.1.2 Triedenie zaznamov

Zaznamy v prehlade mézZete triedit’ podla ich atributov tak, Ze poklepete mySou na nadpis stipca
atributu, podla ktorého chcete zaznamy triedit. Tymto spdsobom je mozné triedit napriklad
organizacie podla abecedy, alebo faktury podla datumu splatnosti, pri€om tento ukon funguje ako
prepina. To znamena, Zze po prvom poklepani na prislusny atribat, sa zaznamy zoradia
vzostupne, po druhom poklepani sa zoradia zostupne.

3.1.1.3 Aktualizacia prehladu

Aktualizacia prehladu nie je realizovana automaticky, ale na prikaz pouzivatela. Z tohoto dévodu
pokial niekto zmeni Udaje vo Vasom prehlade az potom, ¢o ste ho otvorili Vy, zmeny v fiom
nebudu  premietnuté.  Aktualizaciu  udajov v prehfade moébzete vyvolat  funkciou
Prehlad/Editacia/Obnov obsah. Rovnaku sluzbu poskytne sucasné stlaenie klaves Ctrl+R.
Pokial zadavate nové zaznamy, zobrazia sa na konci aktualneho okna prehladu. Pokial chcete
okno zaznamu zaradit' chronologicky, vyuzijete funkciu Prehlad/Editacia/Obnov obsah.

3.1.1.4 Obnovenie prehladu po filtrovani

Po spusteni ktoréhokolvek z filtrov sa pévodny prehfad zaznamov celej zlozky nahradi prehfadom
zaznamov zodpovedajucim podmienkam filtra. Aby ste obnovili pdvodny prehlad, musite u
malého a velkého filtra klepnut mySou na tlacidlo "Zrusit filter" v okne filtra. U riadkového filtra
vymazte policko(a) hodnbét klavesom Delete, pripadne zvolte zmenu po stlateni pravého

tlacidla mySou na riadkovom filtri volbu ,zrus filter®.

3.1.2 Praca so zaznamami

Data su ukladané v zaznamoch, s ktorymi sa pracuje v prehlfadoch. Zaznamom je napriklad
konkrétna faktura vydana €. 000006 ¢i jedna konkrétna organizacia. Kazdy zaznam musi byt
explicitne priradeny k jednej zo zloziek triedy. Pre vkladanie a pracu so zaznamami sluzia
formulare.

3.1.21 Vytvorenie zaznamu

K obstaraniu nového zaznamu sluzi funkcia Prehlad/Editacia/Novy v prislusnej zlozke, alebo
skratkovy klaves F2. Po spusteni tejto funkcie sa otvori Formular, ktory vyplnite zakladnymi
udajmi /napr. nazov, ICO, sidlo a telefénne &islo organizaciel/.
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3.1.2.2 Nadviazanie vzt'ahu

Niektoré atributy zaznamov, mézu byt vyplnené pomocou nadviazania vztahu na iny zaznam
(napr. "Nazov organizacie" na fakture vydanej). Nazov atribdtov vztahového zaznamu je
podciarknuty.

Na prislusnom policku stlacte sucasne klavesy Ctrl+Enter. Otvori sa okno prehladu (v nasom
pripade organizacii). V fiom vyberiete zaznam, ktory chcete preniest. Druhym stlacenim klaves
Ctrl+Enter sa zavrie okno prehladu a vztah je nadviazany. Spravnost nadviazaného vztahu
moZete skontrolovat podla atribatov zobrazenych na prislusnych poli¢kach.

Pokial mébzZete vyberat zo zaznamov, uloZenych v réznych zloZkach (napr. bankové vypisy
vlastné a cudzie), otvori sa po prvom stlaCeni klaves Ctr1+Enter okno vyberu zloZky, z ktorého
vyberiete prislusnu zloZku.

st Typ: Pokial eSte pred stlaenim Ctrl+Enter predvyplinite nejaky text do
policok pre atributy zo vztahujuceho zaznamu, bude nasledne otvoreny prehlad
podla tohoto zéznamu vyberany rovnako ako, keby ste text zadali vo filtri. Pokial
napriklad v nazve organizacie uvediete "Alpa" a stlaCite Ctrl+Enter, otvori sa
prehlad organizacii s organizaciami, ktorych nazov zaéina na text "Alpa”.
Naopak, pokial by sa mal v prehlade zobrazit’ prave jeden zaznam, prehfad sa neotvori vbec,
vztah s prislusnym zaznamom sa nadviaZze automaticky a jeho atributy sa zobrazia v prislusnych
poli¢kach.

3.1.2.3 Ulozenie zaznamu

Vytvoreny zédznam ulozite pomocou funkcie Editacia/UloZit alebo sucasnym stlatenim klaves
Shift+F2. V tychto pripadoch sa zaznam automaticky uloZi do prislusnej zlozky. Pokial pracu
s formularom ukoncite postupom Standardnym pre Windows, objavi sa znamy dotaz, kde
klepnutie na tlaCidlo Storno/Cancel znamena stornovanie posledného prikazu, teda v nasom
pripade uloZenie / napr. pokial chcete zaznam este doplnit alebo opravit/.
H POZOR !l Pri opusteni policka pre atributy zo vztahujuceho zaznamu ¢i pri
Ziadosti o uloZenie sa kontroluje, ¢i su vztahy jednoznacne zadané. Pokial je
vSak v nazve organizacie "Alpa" a pritom existuju v zloZzke organizacie "Alpako" a
"Alpamayo”, nie je mozné vztah jednoznacne urlit a preto sa vyvola prehlad
organizacie pre vyber medzi tymito dvoma organizaciami.

3.1.2.4 Oprava ulozeného zaznamu

Ulozeny zéznam je mozné dopifiat, & menit, teda editovat. Pomocou funkcie
Prehlad/Editacia/Otvorit alebo poklepanim na vybrany zaznam v prisluSnom prehlade sa otvori
zvoleny formular, v ktorom teraz mézete jednotlivé atributy dopliat alebo prepisovat.

3.1.2.5 Mazanie ulozeného zaznamu

Zmazanie celého zaznamu zrealizujete v prehlade. Zaznam uréeny ku zmazaniu vyberiete a
zmazte pomocou funkcie Editacia/Zmazat. Skratkovym klavesom pre zmazanie zaznamu je F3.

H POZORI!!! Zaznamy, ktoré maju nadviazany staticky vztah k inému zaznamu
nie je mozZné tymto spdésobom zmazat. Nie je mozné napriklad zmazat
organizaciu, ktorej je vydana asporni jedna faktura. Je mozné ale zmazat
lubovolnu fakturu, ¢i uZ na nej organizacia je zadana, alebo nie.
$ Typ: Rychlo a spolahlivo je mozné zmazat atributy /resp. vztahy/ tak, Ze
sucasne stlacite klavesy Ctrl+Del na niektorom z poli¢ok pre atributy zaznamu
/ resp. vztahujiuceho zaznamuy.

3.1.2.6 Vytvorenie nového zaznamu kopirovanim

Novy zaznam je mozné obstarat tiez skopirovanim uz vytvoreného zaznamu do schranky, ktora
pracuje na rovnakom principe ako schranka vo Windows95. Jednotlivé zaznamy do nej ulozite
funkciou Editacia/Upravy/ Kopiruj do schranky a pomocou funkcie Editacia/Upravy/Prilep zo
schranky skopirujete do aktualneho formulara.

+ POZORI!!! V pripade takto kopirovanych zaznamov si pred ich ulozenim
skontrolujte pravdivost zaznamu vo vSetkych atributoch a vztahoch.

Formular s polozkami

Pokial v systéme NORIS otvorite Formular triedy s polozkami /napr.: faktary/, zistite, ze zaznam
je i vizualne rozdeleny, a to na tzv. oddiel hlavicky a oddiel poloziek, kde v oddiele hlavicky su

15z 37



udaje platné pre cely zadznam /napr. datum obstarania a organizacia na fakture vydanej/. V
oddiele poloziek sa potom zobrazuju atributy poloziek zaznamu /napr. cena a nazov tovaru/.

Ccddiel hlsvicky Colddiel wztahow
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————jfi | >
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b
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Cddiel poloZiek

Obr.1. Formulér s polozkami

3.1.3 Obstaranie poloziek formulara s polozkami

Novu polozku vytvorite vo formulari pomocou funkcie Editacia/Nova polozka a vyplnenim udajov
do vytvorenych riadkov. Vytvorit novd polozku je mozné tiez suCasnym stlatenim klaves
Ctrl+F2 na formulari. Pokial formular uz nejaké polozky ma, vytvori tato funkcia nova prazdnu
polozku na konci zoznamu polozZiek. Funkciou Editacia/VloZz polozku je mozné vlozZit novu
prazdnu polozku pred aktualnu polozku na ktorej je kurzor.

3.1.4 Uprava poloziek vo formulari

Vytvorenie novej polozky skopirovanim skér vytvorenej polozky je mozné podobne ako u
zaznamov funkcii Editacia/Upravy/ Kopiruj polozku do schranky a Editacia/Upravy/Prilep poloZku
zo schranky. Vytvorit novu polozku skopirovanim poslednej dosial zadanej polozky je mozné
pomocou funkcie Editacia/Upravy/ Duplikuj posledni poloZku.Takto vytvorené polozky je mozné
pred uloZenim lubovolne dopinat, menit a funkciou Editacia/Zmazat polozku alebo st¢asnym
stlacenim klaves Ctr1+F3 i mazat.

2 PRIKLAD: VioZenie novej organizécie

I. V module Organizacie otvorite zloZzku organizacie poklepanim na ikonu.

Il. Po zvoleni Editacia/Novy sa pontkne cisty formular Organizacie Novy. Vyplrite
nézov organizécie, jej ICO a adresu do prislusnych policok.

Ill. Na policku Krajina prenesiete udaj zo zaznamu nadviazaného vztahom tak,
Ze zaroven stlacite klavesu Ctrl a Enter, Udaj vyberiete v otvorenom prehlade
a opétovnym sucasnym stlacenim klaves Ctrl+Enter ho prenesiete do
zaznamu organizacie. Po uloZeni formulara je v Ciselniku organizacii zapisana
nova organizacia, ktora méa nadviazany staticky vztah na krajinu.

Jednotlivé zadznamy mo6zu mat medzi sebou nadviazané vztahy. Pre zadavanie vztahov platia
urcité pravidla. Atribaty vztahujuceho sa zaznamu su odliSené od atributov viastného zaznamu
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v oddiele hlavi¢ky a oddiele poloZiek podc&iarknutim policka. Tieto poli¢ka sa nazyvaju policka pre
atributy vztahujuceho sa zaznamu.

3.1.5 Vytvorenie nového zaznamu vzt'ahujuceho sa k inému zaznamu
Pokial mate otvoreny konkrétny formular, potom na ktoromkolvek policku pre atribaty
vztahujuceho zdznamu je mozné nadviazat novy zaznam, ktory je vytvoreny tak, Ze sucasne
stlacite klavesy Ctrl+Enter. Otvorite zlozku zaznamov vztahujucich sa k tomu poli¢ku, na
ktorom bol kurzor pri stlageni vySSie uvedenych klaves.

3.1.6 Otvorenie formulara so vzt'ahujucim zaznamom

Formular so zobrazenym vztahujucim zaznamom otvorite tak, Ze stladite suCasne klavesy
Shift+Enter. To isté dosiahnete aj poklepanim mysi na poli¢ku pre atributy zo vztahujuceho
zaznamu.

3.1.7 Vytvorenie nového vztahujuceho zaznamu

Pokial chcete nadviazat vztah na zaznam, ktory este nie je zadany vo vztahujucej zloZke, stlacte
na prislusnom polic¢ku su€asne klavesy Ctr1+N, alebo na poli¢ko klepnite pravym tlaidliom mysi
a v okne, ktoré sa rozvinie, vyberte Novy. Otvori sa prazdny formular pre zaznam. Formular
vyplite a ulozte Standardnym spésobom. Tym je zadany zaznam ulozeny do vztahujucej zloZky a
zaroven vznika vztah na pévodny zdznam.

Priklad: VloZenie novej organizacie pri vkladani faktury

3.1.8 Oprava vztahu

Vztah opravite tak, ze na prisluShom poli¢ku pre atributy sucasne stlaCite klavesy Ctrl+Del.
Policko je teraz bud pripravené k nadviazaniu vztahu nového, alebo méze zostat’ prazdne.

Filtrovanie, zobrazovanie a triedenie dat

Zaznamy v prehlade je tiez mozné triedit podla viacerych hladisk naraz, alebo si pouzivatel
moze nastavit' triedenie podfa vlastnej potreby. K vyberu vSetkych zaznamov, ktoré maju niektoré
atributy totozné /napr. koreSpondencia dosla od jednej organizacie, alebo faktury splatné v jeden
deri/, sluzia filtre. Pre podobne jednoduché vyhladavanie pouzite rychly filter. Pomocou malého
filtra je mozné zadavat dotazy s niekolkymi podmienkami a pre zlozité vyhladavanie, kedy
napriklad chcete vyhladavat i podla vztahujucich zaznamov pouzijete velky filter. Pouzitim
vlastného triedenia, filtrovanim potrebnych dat a aplikacii urCitej Sablény si mézete vytvorit
vlastny pohfad na zaznamy aktualnej zlozky. Po ulozeni pohladu, sa pouzivatelovi, ktory pohlad
vytvoril, budu zaznamy aktualnej zlozky zobrazovat takou formou, aku zvolil v pohlade.

3.1.9 Riadkovy filter

Pre rychle a jednoduché vyhladavanie zaznamov v prehlade podla jedného &i viacerych stipcov,
ktoré vidite v prehlade sluzi riadkovy filter. Riadkovy filter je umiestneny priamo v prehlade v jeho
prvom riadku.

3.1.9.1 Zadavanie podmienok vyberu

Otvorte prehlad zlozky, z ktorej chcete vyberat zaznamy. Do prvého riadku zvoleného stipca
zapiste hodnotu (&i zadiatok textu u textovych stipcoch). A v uréitej Easovej konstante (alebo po
stlaceni ENTER, podla nastavenia v konfiguracii navigacie) sa vam v prehlade zobrazia len tie
data, ktoré odpovedaju zadanej hodnote. Zaroven je mozné zapisat hodnoty do viacerych
stipcov. Potom budi zobrazené véetky Gdaje odpovedajlice zadanym hodnotam stéasne.
Pravym tladidlom mysSi na riadkovom filtri (prvom riadku prehfadu) mézete vybrat ponuku
operatorov pripadne zvolit zrusenie filtra.

3.1.9.2 Priklady vyuzitia rychleho filtra

2 Viyhladanie organizécie s nazvom "Alpako”

Vyberte stipec "Nazov" v prehlade organizacii a do jeho prvého riadku vypiste
nazov ,Alpako“. Po nepatrnom cCasovom omeSkani sa zobrazia vSetky firmy
ktorych nazov je ,Alpako” alebo zacina na ,Alpako” (napr. Alpako Praha) pretoze
prvotnym operatorom pre textové pole je operator ,ako“ zobrazeny znakom
hviezdi¢ky pred vyplnenou hodnotou ,*Alpako“. Pokial by sme chceli len firmu
s nazvom ,Alpako“ je nutné vybrat operator ,=* vyberom po stlaceni pravého
tlacidla mysi, alebo ho priamo napisat’ pri zadavani hodnoty ,=Alpako“
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2 Viyhladanie organizacie, ktora ma niekde v nazve "staveb”

Vyberte stipec "Nézov" v prehlade organizécii a do jeho prvého riadku zapiste
"%staveb".

Po nepatrnom ¢asovom omeskani sa zobrazia vSetky organizacie v ktorych
nazve sa vyskytuje ,staveb®, napr. "1. Stavebna a.s.".

2 Vyhladanie faktur obstaranych dria 2.1.2004

Vyberte stipec "Obstarané” v prehlade faktur klepnutim a do jeho pola vypiste
,=2.1.2004". Po nepatrnom C&asovom ome$kani sa zobrazia vSetky faktary
obstarané vo zvolenom dni. Pokial budete poZadovat'i dalSie dni je mozné napr.
zvolit operator ,,>=".

3.1.10 Maly filter

Pokial potrebujete vyhladavat zaznamy podfa niekolkych vlastnosti z prehladu naraz, pouZite
maly filter. V prehfade, ktory bude zobrazeny na zaklade takéhoto dotazu, su potom vybrané
v8etky zaznamy danej zloZzky, ktoré odpovedaju vSetkym podmienkam dotazu.

Tento filter vyvolate z prehladu funkciou Prehlad/Editacia/Maly filter. K vyvolaniu filtra sluzi tiez
skratkovy klaves F4, ktory rozbali okno malého filtra. Podobne ako v rychlom filtri, su i tu poli¢ka
vlastnosti, relatného operatora a hodnoty. Na rozdiel od rychleho filtra umoziuje maly filter
zahrnut' do vyberu viac hfadisk a filtrovat’ podla vztahov.

3.1.10.1 Praca s malym filtrom

Po klepnuti na poli¢ko relatného operatora u atributu, ktory chcete vyberat, sa rozbali okno, v
ktorom urc€ite suvislost medzi atribatom a jeho hodnotou. V okne sa je mozné pohybovat’ Sipkami
alebo mysou, vyber zrealizujete tak, Ze na pozadovanu suvislost klepnete mySou. Potom najprv
klepnete mySou do policka hodndt, potom napiSete porovnavany text /napr. Cislo alebo nazov/.
Podmienky vyberu je mozné vyplnit u jedného alebo i viacerych atributov.

Tladidlom Aplikovat sa spusti filtrovanie, ktorého vysledkom je prehlad zaznamov,
odpovedajucich podmienkam tohoto filtra.

Tlacidlom Zrusit platnost sa prehlad vrati do stavu pred aplikaciou filtra.

3.1.10.2 Priklady vyuzitia malého filtra

2 Viyhladanie faktur doSlych s datumom obstarania medzi 1.1.2004 a 1.2.2004

V prehlade faktur doSlych, v ktorom chcete vyhladavat, vyvolajte maly filter.

Na riadku, v ktorom je uvedeny atribat "datum obstarania" zadajte do policka
relacného operatora "Medzi". Namiesto jedného poli¢ka hodnét sa objavili dve.
Do prvého zadajte "1.1.2004" a do druhého "1.2.2004".

Po potvrdeni tlaidlom "Aplikuj" sa vyberu prislusné faktury.

2 Viyhladanie organizécii, ktorych nazov zadina na "Alp" a zéaroveri v ICO maju
niekde cislo "7654"

V prehlade organizacii vyvolajte maly filter.

Na riadku, v ktorom je uvedeny atribut "Nazov" zadajte do policka relacného
operatora "Ako" a do policka hodnoty "alp”.

Na riadku, v ktorom je uvedeny atribut "ICO" zadajte do policka relaéného
operatora "Ako" a do policka hodnoty "%7654".

Po potvrdeni tlac¢idlom "Aplikuj" sa vyberu prislusné organizéacie

3.1.11 Velky filter

Zlozité dotazy, na ktoré nestaci rychly ani maly filter je mozné zdavat vo velkom filtri.
Dokumentacia o velkom filtri bola kompletne aktualizovana a je uvedena v samostatnej kapitole.

3.1.12 Sablény

Po otvoreni okna prehladu je vidiet' len najddleZitejSie atributy zobrazovanej triedy. Pokial chcete
vidiet' i dalSie atributy, popripade atributy inak usporiadané, mdozete pouZzit' niektoru zo Sablon.
Sablény je mozné spustat nad prehladmi i nad formularmi. Pokial nie je $abléna prili§ zloZita, je
mozné v nej triedit, filtrovat a otvarat formuldre zaznamov ako v $tandardnom prehlade. Sablény
sluzia tiez k tladi.
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3.1.12.1 Vyber Sablény
K vyberu Sabléon pre zobrazenie v prehladoch sluzi okno vyberu $ablony, ktoré zobrazi vSetky
Sablony, pre danu triedu. Okno vyberiete funkciou Prehlad/Editacia/Vyber $ablony, alebo
pomocou skratkového klavesu F5. Vo formulari otvorte okno vyberu $ablony funkciou
Formular/Tlag.
st Typ: Prilis dlhé plnenie zloZitej alebo obsiahlej Sablény je mozZné prerusit
funkciou Prehlad/Ediacia/Stop!.

3.1.12.2 Okno vyberu sablény

Okno vyberu Sablény ma v lavej Casti nazvy jednotlivych 3abléon, tam sa tiez Sablény vyberaju.
V pravej Casti su tlacidla pre pokyny k praci s vybranou Sablonou. Tladidlo "Aplikovat" spusti
Sablénu a zobrazi ju na monitore. Tlagidlom "Storno" sa vratite do prehladu, z ktorého ste Sablénu
spustali. Pokial mate prava na zmeny Sablony, spristupni Vam ju pre opravy klepnutie na tlacidlo
"Editovat”. Klepnutim na tlacidlo "Zmazat" vybranu Sablénu zmaZzete.

3.1.12.3 Aplikacie Sablény

Vyberte vhodnu Sablénu a klepnite my3Sou na tlacidlo "Aplikovat™. Pokial je $abléna prehladova,
zameni Sablonu, ktora bola dosial v prehlade. Pokial ste spustili $ablénu formularovu, otvori sa
okno formularovej Sablony. Klepnutim na tladidlo "Zmazat" Sablénu zmazete, klepnutim na
tlacidlo "Storno" stornujete vyber Sablény.

3.1.12.4 Tla¢€ Sablony

Pri tlaCi prehladovej Sablony mézete po vybere Sablény priamo zvolit Prehlad/Editacia/Tlac alebo
skratkovym klavesom F8.Otvori sa okno vyberu Sablon, kde tlaCidlom "Aplikovat" déjde
k zobrazeniu vybranej $ablény na obrazovku a po opatovnej volbe Editacia/Tlag alebo stlaCenim
skratkového klavesu F8 sa rozvinie okno volby tlate. Rovnaky postup plati i u formularovych
Sablon.Pokial chcete tladit z formulara zvolte funkciu Editacia/Tla€. Otvori sa okno pre vyber
Sablén s ponukou implicitne vytvorenych Sabléon. Po klepnuti na tlacdidlo "Aplikovat" sa zobrazi
Sabléna na obrazovke. Pomocou vyberu Editacia/Tlag alebo stlatenim skratkového klavesu F8 sa
objavi okno volby pre tlac.

3.1.12.5 Vytvorenie novej Sablony

Pomocou uzivatelského nastroja nazvaného ,Generator Sablon® je mozné uzivatelsky vytvarat
tlaCové Sablony i nové prehlady pre jednotlivé data. Popis tohoto nastroja je uvedeny
v samostatnej kapitole.

3.1.13 Triedenie

Data v prehlade alebo po filtrovani je mozné triedit podla potreby pouzivatela. Jednym zo
sposobov je dvojklik na hlavicke stipca. Pokial chceme zatriedit’ podla viacerych stipcov naraz je
to mozné pomocou samostatného okna. Okno triedenia vyvolate volbou Editacia/Triedenie alebo
skratkovym klavesom Ctrl+T. Okno ponuka triedenie podla Styroch réznych hladisk. Pre kazdé zo
Styroch hladisk sa prislusné atribaty ponukaju v rozbalovacom zozname. Kazdému hladisku
uréite nastavenim priznaku u prislusného pola, ¢i data maju byt zatriedené vzostupne alebo
zostupne.

3.1.14 Pohlady

Pokial Casto pouzivate nejaky filter dohromady s nejakou Sablénou, doporucujeme spoijit' si ich do
jedného pohladu. Uz vytvorené pohlady je mozné aplikovat pomocou okna Vyber pohladov, ktoré
vyvolate volbou Editacia/Vyber pohladov alebo skratkovym klavesom F7.

Vyberte vhodny pohlad a klepnite mySou na tlacidlo "Aplikovat™. Klepnutim na tla¢idlo "Zmazat™
pohfad zmazete, klepnutim na tlacidlo "Storno" stornujete vyber pohfadu.

Pohlad je mozné vytvorit funkciou Prehlad/Vytvorit odkaz/pohlad po aplikacii prislusného filtra,
eventualne Sablony a nastavenie pozadovaného ftriedenia. Touto funkciou s otvori okno
Pohlad/Odkaz. V okne vyplnite nazov pohladu, v popise sa zobrazi, Sabléna, filter, triedenie a
zloZka, ktoré boli pre vytvorenie pohladu pouzité. Klepnutim na tlacidlo Vytvorit pohlad ho pridate
do ponuky ostatnych pohfadov a bude sa ponukat po volbe Editacia/Vyber pohladov. Klepnutim
na tlacidlo Vytvorit odkaz si pre tento pohlad na ploche vytvorite zastupcu, po klepnuti na Storno
zruSite celu akciu.
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Funkcie vytvaraju, menia i mazu zaznamy. V priebehu vykonavania vacsiny funkcii sa zobrazuje
stav spracovania ako pomer medzi uz hotovym a dosial hehotovym objemom prace v okne stavu
funkcie. Ukonc¢enie vacésiny funkcii je ohlasené v okne funkcie. V pripade neuspesného
ukoncéenia funkcie sa po uzavreti okna ukoncenia objavia zaznamy Auditiogu, kde najdete
informacie o priebehu funkcie.

3.1.15 Spustanie funkcie

Globalne funkcie sa netykaju konkrétnej triedy, ale ovplyviiuju naraz viac tried. Je mozné ich
vyvolavat v okne modulu v Navigatore spustenim prislusnej funkcie. Funkcie triedy je mozné
vyvolavat pre prave zobrazovany zaznam z menu Okno formulara/Funkcia, alebo pre vybrané
zdznamy z menu Okno prehladu/Funkcie.

3.1.16 Vyber zaznamov pre spustenie funkcie

V okne prehfadu je Standardne oznaéeny len jeden riadok. To znamena, Ze lubovolna funkcia sa
zrealizuje prave pre oznaleny zaznam. Pokial chcete funkciu zrealizovat pre viac zaznamov,
musite prislusné riadky oznacit. Lubovolné riadky je mozné jednotlivo oznaCovat, tak Ze mate
stlaceny klaves Ctrl a zaroven na ne klepnete. Rovnakym spdsobom je mozné zase oznacenie
jednotlivych riadkov zrusit. Pokial stlacite klaves shift a zarovefi na riadky klepnete, oznadujete
v8etky riadky od aktualneho az po ten, na ktory ste klepli ako na posledny.

3.1.17 Oznacenie vSetkych zaznamov

Pokial chcete pracovat so vSetkymi v prehlade vybranymi zaznamami sucasne, oznacite vsetky
naraz pomocou volby Prehfad/Editacia/Vyber vSetky. Z takto oznaCenych riadkov nie je mozné
jednotlivé riadky uberat’ /vid. vy$3ie/. Vyber je mozné zrusit opakovanym vyvolanim tejto volby.
VSetky zaznamy v prehfade mézete oznalit tiez pomocou skratkovych klaves Ctrl+A.
Oznalenie zruSite dalSim stlaenim klaves ctrl+aA. Po UspeSnom vybrani vSetkych
pozadovanych riadkov, pre ktoré chceme spustit’ funkciu, je mozné prislusnu funkciu vyvolat.

3.1.18 Sucet zaznamov

Pre vybrané zaznamy je mozné pomocou skratkovych klaves Ctrl+Shift+L scitat vSetky
hodnoty uvedené v jednotlivych stipcoch. Poget zadznamov v prehlade ( nemusi byt oznadené) je
mozné zistit pomocou kombinacie klaves Ctrl1+Shift+K.

Konfiguracia

Pre vacsinu tried je mozné nastavit niektoré vychodzie udaje v konfiguracii, a to v prehlfade
pomocou volby Funkcia/Konfiguracia. Tieto udaje potom budu automaticky predvyplnené pri
vytvarani nového zaznamu a ako sa podla nich budu zaznamy spravat. Kazda konfiguracia sa
vztahuje k urditej zlozke a jej nastaveniu zodpoveda Specifikacia modulu, ku ktorému zlozka patri.
Konfiguracie tried teda obsahuju dalSie Udaje, ktoré ovplyviiuju spravanie konkrétnej triedy.
Z tohto dévodu nie je podrobny popis konfiguratného nastavenia predmetom tejto vSeobecnej
prirucky, ale bude opisany vzdy v konkrétnych priru¢kach jednotlivych modulov.

Nastavenie zaloziek a poradia vzt'ahov|

Na zazname si mozete vytvarat zalozky pre zobrazovanie vztahovych zaznamov. Nastavenie
zaloziek sa vzdy vztahuje k jednotlivym zlozkam a ku konkrétnemu pouzivatefovi, preto sa mozu
vo formulari zobrazovat kazdému pouzivatelovi iné zalozky. Pokial existuje medzi zaznamami
vztah, je na zalozke mozné zobrazit si prehlad vSetkych zaznamov vztahujucich k otvorenému
formularu.
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Aktivna zaloka ZéloZky pre zobrazenie dalfichvztahoy

Obr.5. Zobrazenie zaloziek na formulari

3.1.19 Nastavenie zaloziek

Zalozku k aktualnemu zaznamu vytvorite pomocou volby Vztahy/Nastavenie zaloZiek. Po
spusteni tejto volby sa otvori okno nastavenie zaloziek. V tomto okne najprv vyberiete vztah,
ktory chcete mat na zalozke v okne zoznamu vztahov, potom jej klepnutim na tlaCidlo "<<"
prenesiete do okna zalozky. Poradie zaloziek mézete upravovat klepnutim na Sipku pod oknom
zaloziek. Pomocou tychto Sipok posuvate vybranu zalozkou o jedno miesto v okne zaloziek hore
alebo dolu. Klepnutim na tlaCidlo "OK" nastavenie zaloziek potvrdite, klepnutim na "Storno" celu
akciu zruSite. Po uspesSnom preneseni vztahov na zalozky sa v oddieli zaloziek na formulari
zobrazia zalozky v tom poradi, ktoré ste si urcili. Klepnutim na zalozku otvorite v dolnej Casti
formulara prehfad vSetkych vztahujucich zaznamov.

3.1.20 Praca so zaznamom na zalozke

Zaznamy na zalozke su pristupné k editacii a opravam, je mozné ich z tohto miesta mazat alebo
pre ne realizovat’ prislusné funkcie. Po klepnuti do okna prehfadu zaznamov pravym tlagidlom sa
otvori okno ponuky menu, ktora sa tyka zaznamov zobrazenych na zalozke. V ponuke sa
zobrazia v zavislosti na triede, do ktorej patri nadviazany zaznam, nasledujuce moznosti:

e Otvorit' prehlad nadviazanych zaznamov - otvori prehlad zaznamov, ktoré su
nadviazané k dokladu.

e Otvorit’ prehlad vSetkych zaznamov - otvori prehlad vSetkych zaznamov zlozky, bez
filtrovania na nadvéaznost na doklad.

o Novy - otvori sa okno nového zaznamu zo vztahujucej zlozky. V okne je mozné zaznam
obstarat.
K otvoreniu nového zaznamu je mozné pouzit tiez skratkovy klaves Ctrl+N. U
hierarchickych tried vytvori zaznam, ktory je potomkom aktualneho zaznamu.

o Nova rovnaka uroven - pouziva sa iba u hierarchickych tried. Vytvori nadviazany
zaznam rovnakej urovne ako je aktualny doklad. BliZ3ie je opisané u prislusnych tried.

o Zmazat’ zaznam - zmazanie aktualneho zaznamu na zalozke i v prislusnej zlozke.

o Zakladné operacie - ponuka sa deli dalej na nasledujuce moznosti.

21z37



o Hromadné zmeny atributov - otvori sa okno Definicia hromadnych zmien.

o Nastavenie prav na zaznam - otvori sa okno Nastavenie prav pre instancie.

o Zluc€enie subjektov - zaistuje zlu€enie viacerych subjektov v jeden jediny subjekt.
o Sablény - otvori okno Vyber $ablény.

e Funkcia - ponukne sa zoznam funkcii, ktoré je mozné previest S$tandartne pre
nadviazany zaznam.

o Nastavenie - ponukne okno Nastavenie zaloZiek pre danu triedu.

# Pozn.: U tried, kde nie je ponuknuta funkcia Novy v prehlade, nie je tato funkcia
ponuknuté ani zo zalozZky.

3.1.21 Nastavenie poradia vzt'ahov

Poradie, v ktorom budu zobrazované vztahy v oddiele dynamickych vztahov u vSetkych
formularov aktualnej zlozky jednej triedy, si mbzete nastavit pomocou volby vo formulari
Vztahy/Nastavenie poradia vztahov. Po tejto volbe otvorite okno nastavenie poradia vztahov.
Poradie vztahov stanovujete tak, Ze vybrané vztahy prenasate pomocou tladidla "<<" z okna
zoznamu vztahov do okna poradia vztahov. Kone¢né poradie je mozné i po preneseni v okne
poradia vztahov upravit pomocou Sipok postvanim o jedno miesto hore alebo dolu. Klepnutim na
tlacidlo "OK" nastavenie potvrdite, tlaidlom "Storno" rusite akciu.

3.3.4. Nastavenie poradia polozkovych vztahov

Pre polozkové formulare je mozné nastavit poradie poloZkovych vztahov. Zrealizuje sa na
formulari volbou Vztahy/Nastavenie poradia polozkovych vztahov a plati pre pouzivatela, ktory si
nastavenie zalozil a pre zlozku, v ktorej bolo nastavenie zrealizované. Uvedenou volbou sa otvori
okno nastavenie poradia vztahov pre aktualnu zloZku, v ktorej nastavite poradie vztahov
prenasanim jednotlivych vztahov pomocou klepnutia na tlacidlo "<<" z okna zoznamu vztahov do
okna poradie vztahov. Po klepnuti na tladidlo "OK" sa uprava prejavi na poradi zobrazenych
polozkovych vztahoch v oddieli vztahov vSetkych formuldrov zlozky, v ktorej bolo nastavenie
zrealizované.

Prenesenie dat do iného programu

Udaje z NORISu je mozné nasledne spracovavat' i v inych programoch /napr. Word, Excel/.

K prenosu dat je urena funkcia Export dat do suboru. Funkciu spustime v prehlade Zakladné
operacie/Export dat do suboru. Tym sa otvori okno ulozenia zaznamov do suboru. V fiom
oznacime pole "Do suboru" a vyplnime celu cestu a nazov suboru. Klepnutim na tlac¢idlo "Export"
subor odoslete. Subor je mozné potom otvorit v inom programe a [ubovolne ho upravovat.

2 Prenesenie databazy kontaktnych oséb do Excelu
V zlozke kontaktnych os6b modulu organizacii klepnete na Zakladnu operaciu.
V rozbalenom menu klepnete na Export dat do stboru.
V nastaveni okna Exportu dat oznacite klepnutim mysi pole Do suboru. Do
prazdneho pola vypinite nazov stuboru (napr.: kontakt.xls).
Potom v poli format vyberiete format dat, v ktorom sa maju zobrazovat, teda
v naSom pripade Excel. Nakoniec klepnete na tlacidlo "Export".
Subor je mozné najst, otvorit’ a upravovat v aplikacii MS Excel Standartnym sp&sobom.
Pokial mate na Vasom pocitaci instalované verzie MS Word a MS Excel, mdzete pri prenose
vyuzit nastavenie "Priamo do Wordu" alebo "Priamo do Excelu".
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GENERATOR SABLON
Tato prirucka popisuje, ako vytvorit a pouzivat Sablony (tlacové vystupy) v LCS NORIS.

Vytvorenie novej Sablon

Nad lubovolnym prehladom z&znamov stladte klavesu F5. Zobrazi sa dialégové okno Vyber —
Sabléna. Ak chcete vytvorit novu Sablénu, stlacte tlacidlo Novy. Nasledne sa zobrazi dialégové
okno Generator $ablén, ktoré ma v zakladnom reZime $tyri zalozky: Vlastnosti, Stipce, Vzhlad,
Zoradit. Ak zaSkrtnete prepinaC Pokrocilé na spodnom okraji okna, ponuknu sa dalSie zalozZky:
Oznacit, Definicia tlace skupin a Podrobnosti.

3.1.22 Zalozka Vlastnosti
Na tejto zaloZke su zakladné defini€né udaje pre zobrazenie a tla¢ Sablony:

o Parametre pre zobrazenie Sablény

o Nazov sablény — nazov 3ablény, pod ktorym sa bude $abléna zobrazovat
(napriklad v dialégovom okne Viyber — Sabléna).

o Popis — fubovolny informativny text, ktory blizSie Specifikuje Sablénu (bude sa
zobrazovat pri oznaceni danej Sablény v okne Vyber — Sabléna).

o Zobrazovat’ mriezku — zaSkrtnete v pripade, Ze chcete zobrazovat data v
pomocnej mriezke.

o Ulozit Sablénu ako — oznacte jednu z dvoch moznosti:

o "NORISovsky prehFad" — oznacte v pripade, Ze chcete zobrazovat’ Sablénu ako
NORISovsky prehlad, tzn. na Sedom podklade.

o "Tlacova Sabléna" — oznalte v pripade, Zze chcete zobrazovat Sablonu ako
tlaovu zostavu, tzn. na bielom podklade. Pre tuto Sablénu je mozné definovat
udaje na zalozke Definicia tlace skupin.

o Parametre pre tla¢ Sablony

o Zobrazovat’ mriezku pri tla¢i — zaskrtnete, v pripade, zZe chcete tlacit data v
mriezke.

o Tlacit na Sirku — zaSkrtnete v pripade, Ze sa ma Sabléna tladit "na lezato".

o Nadpis sSablény pre tla¢ — napiste text, ktory sa bude tlacit ako nadpis zostavy.

3.1.23 Zalozka Stipca

Zalozka je rozdelena na tri stipce: Viztahy, Atributy a Nazov atributu.

Stipec Triedy

V tomto stipci st zobrazené triedy, z ktorych je mozné do $ablény vkladat atributy. Implicitne je tu
trieda, ktorej zaznamy zobrazuje zlozka, nad ktorou definujete Sablonu. Novu triedu pridate
stlaenim tladidla Nova trieda. Po jeho stlateni sa zobrazi dialdgové okno Vyber triedy so
zoznamom vztahov, ktoré mdéze mat zaznam z danej zlozky na inej triede. Pomocou rozvijania
stromu sa mozete dostat’ az na vztah na triedu obsahujucu atributy, ktoré potrebujete zobrazit' v
$abléne. Triedu (vztah) pretiahnete do stipca vztahy pomocou mysi (funkcia tahaj a pust). Triedu
(vztah) zo stipca zmazete oznaéenim danej triedy (vztahu) a stladenim tlagidla Zmazat triedu.
Stipec Atributy a vztahy

V tomto stipci je zobrazeny zoznam atributov prislusnych k triede, ktora je oznadena v stipci
Triedy. Atribt do pravého stipca Nazov atribitu prenesiete poklepnutim (dvojklikom) mysi na jeho
nazve alebo ho presuniete pomocou funkcie tahaj a pust. Z pravého stipca odstranite atribut
pretiahnutim daného atributu spat do stipca Atributy.

Stipec Nazov atributu

Tento stipec obsahuje zoznam atributov, ktoré budu obsiahnuté v Sablone. Je tu tiezZ mozné urcit
ich poradie pomocou funkcie tahaj a pust.

3.1.24 Zalozka Vzhlad

Na tejto zalozke definujete vzhfad budlcej Sablony. Pre kazdy atribat, ktory ste na
predchadzajucej zaloZzke vybrali a pretiahli zo stlpca Atributy do stlpca Nazov atribdtu, urcite, ako
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bude vyzerat nazov tohto atribltu na hlavicke Sablény a ako sa budu zobrazovat Udaje v
odpovedajucom stlpci.

Hlavicka

Stipec

Nadpis atributu — nadpis stipca, ktory bude $abléna zobrazovat a tlagit. Automaticky sa
do tohto atributu kopiruje Nazov atributu. Tuto hodnotu vSak mbZete prepisat.

Zarovnanie — z otvaracieho zoznamu vyberte, ako bude nadpis stipca zarovnany:
o "VFavo" — nadpis bude zarovnany k lavému okraju stipca.
o "Vpravo" — nadpis bude zarovnany k pravému okraju stipca.
o "Na stred" — nadpis bude vycentrovany na stred stipca.
I - prepina¢ zaskrtnete v pripade, Ze chcete nadpis stipca zobrazovat a tlagit’ kurzivou.

U — prepina¢ zaskrtnete v pripade, Ze chcete nadpis stipca zobrazovat a tlagit
poddCiarknuty..

Zarovnanie — z otvaracieho zoznamu vyberte, ako budi hodnoty v danom stipci
zarovnane:

o "VPavo" — hodnoty budl zarovnané k lavému okraju stipca.
o "Vpravo" — hodnoty budl zarovnané k pravému okraju stipca.
o "Na stred" — hodnoty budu vycentrované na stred stipca.

I — prepina¢ zaskrtnete v pripade, Ze chcete hodnoty daného stipca zobrazovat a tlagit
kurzivou.

U —prepina¢ zaskrtnete v pripade, Ze chcete hodnoty daného stipca zobrazovat a tlagit
podCiarknuté.

B — prepinad zaskrtnete v pripade, Ze chcete hodnoty daného stipca zobrazovat a tlagit
tuéne

Aut. vyska — tyka sa atributov typu "Poznamka". Pokial nie je zaskrtnuty tento prepinac,
zobrazi sa text iba prvého riadku. Pokial je zaskrtnuty tento prepinac, riadky prehlfadu sa
zvacsia tak, aby bol zobrazeny alebo vytlateny cely text daného atribuitu.

Len odlisné hodnoty — zaskrtnete v pripade, Ze chcete zobrazit iba odliSné hodnoty, tzn.
v pripade, ze by v Sabléne v jednom stlpci po sebe nasledovali zhodné hodnoty, bude
zobrazena iba ta prva.

F — Kliknutim na toto tlacidlo sa zobrazi okno Vlastnosti atribitu. V iom vyberite pre dany
stlpec vhodny format

o Formét — hodnota, ktora uréuje format daného stipca v $abléne. V otvaracom
zozname sa automaticky ponuka systémovy format atribtu:
= "String" — oznacuje textové atributy
*  "Number" — oznacuje Ciselné atributy
= "Date" — oznaCuje atributy obsahujuce datum
Pre formaty typu "Number" a "Date" sa v spodnej Casti okna
zobrazuje ponuka masiek, podla ktorych sa méze dany format

zobrazovat alebo tlacit. Oznacenim jednej z nich ju prenesiete do pola
Format.

o Testovacia hodnota — tu mézZete zadat hodnotu, na ktorej chcete otestovat
formatovanie.

o Vysledok — policko sa naplni po stlaceni tlaidla Test a obsahuje vzhlad
hodnoty, zadanej v policku Testovacia. hodnota po aplikacii formatu zadaného v
atribute Format. Ak ste s vysledkom spokojny, tlacidlom OK navoleny format
uloZite.
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V dolnej oblasti zalozky systém okamzite na vzorku dat zobrazuje, ako bude dana Sabldna
vyzerat. V tejto oblasti mdzZete roztiahnutim alebo ziZzenim jednotlivych stipcov urit’ ich Sirku.

3.1.25 Zalozka Zoradit

Na tejto zalozke definujte, podfa akych kritérii sa ma Sablona triedit a zoskupovat. V favej Casti
okna je zoznam dostupnych stlpcov. Pomocou tladidiel Pridat a Odobrat presufte stlpce,
podla ktorych sa ma Sabléna triedit a zoskupovat, do pravej €asti okna. Tu mdzete ich poradie
upravit pomocou tladidiel Hore a Dolu.

Ku kazdému vybranému stipcu nastavte prepinace:

* Vzostupne — ak zaskrtnete tento prepinac, bude na Sablone stipec zatriedeny vzostupne.
Ak zostane prepinac prazdny, bude sa stlpec triedit zostupne.

e Zoskupit — zaskrtnete prepina¢, ak sa ma $abldna podla tohoto stipca zoskupit. Po
zaskrtnuti tohto prepinaca sa uvolni k editacii prepina¢ Len skupiny. Jeho zaSkrtnutie
spdsobi, Ze v Sabléne sa nebudu zobrazovat &i tladit riadky s jednotlivymi zaznamami,
ale iba suctové riadky. Suctové riadky za jednotlivé skupiny nadefinujte v okne Scitané
stlpce pre zoskupenie, ktoré sa objavi po stladeni tladidla Stipce pre hromadné
operacie.

3.1.26 Zalozka Oznadit’

Na tejto zalozke uréite podmienky, za ktorych sa maju jednotlivé zaznamy v jednotlivych stipcoch
oznadit farbou ervenou, modrou nebo zelenou.
Zalozenie nového oznaéenia

o Stlacte tlaCidlo Nové oznacenie. Zobrazi sa okno UloZenie definicie oznacenia. V hiom
zadajte nazov nového oznacenia a potvrdte ho stlaenim tladidla OK. V oblasti Definicia
oznacenia sa zobrazia nasledujuce policka:

e (— priestor pre lavé zatvorky, ktoré je nutné definovat u zloZzenych podmienok.

e Atribut — stipec, ktorého sa podmienka tyka. Z otvaracieho zoznamu vyberte dostupny
atribut.

e Operator — z otvaracieho zoznamu vyberte pozadovany relaény operator.
e Hodnota — zadajte hodnotu atribatu.

e ) — priestor pre pravé zatvorky. Pocet lavych zatvoriek by mal odpovedat poctu pravych
zatvoriek.

e Relacia — relacny vztah medzi jednotlivymi riadkami podmienok:
o "A zaroven" — logicky sucin, podmienka je splnena, pokial platia obe Casti

sucasne.
o "Alebo" —logicky sucet, podmienka je splnena, pokial plati aspori jedna jej Cast.

Poradie vyhodnocovania je rovnaké ako u matematickych operacii, to
znamena, ze sucin ("A zaroven") sa vyhodnocuje pred suctom ("Alebo"). Pokial
sa ma poradie vyhodnocovania zmenit, je nutné doplnit zatvorky.

e Oznaéit stipec — vyberte stipec $ablény, ktorého hodnota sa méa oznadit farbou v
pripade, Ze dany zaznam spifa podmienku.

e Farba oznadenia — prepinac¢om zvolte, akou farbou sa ma hodnota v danom stipci u
zaznamu, ktory spinil podmienku, oznadit.

Riadky podmienok mézete jednoducho pridavat alebo odoberat pomocou tlacidiel v dolnom okraji
okna. Pridat podmienku prida novy riadok podmienky na koniec zoznamu podmienok.
Vlozit podmienku vlozZi riadok podmienky nad riadok podmienky, v ktorom je umiestneny
kurzor. Odstranit podmienku zmaze riadok, na ktorom je kurzor.

Kopie oznaceni

Existujuce oznacenia skopirujete jeho vyberom v atribute Nézov oznacenia a stlatenim tlacidla
Ulozit ako. Zobrazi sa dialégové okno pre zadanie nazvu oznacenia, ktoré kopii vznikne. Novy
nazov potvrdte stlacenim tlacidla OK.

Zmazanie oznacenia
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Vyberte oznalenie, ktoré chcete zmazat, v atribute Nazov oznalenia a stladte tladidlo
Odstranit. Pozor, tato akcia nevyZzaduje potvrdenie, systém oznalenie ihned po stladeni
tladidla Odstréanit zmaze.

3.1.27 Zalozka Definicia tlace skupin

Tato zalozka je predmetom nového vyvoja a dokumentacia k nej bude doplnena neskér. Sluzi
k detailnejsej definicii pri tlaci.

3.1.28 Zalozka Podrobnosti
Tato zaloZka je z Casti predmetom d'alSieho vyvoja a dokumentacia bude upresnena neskor.

RozSirené parametre Sablény

e Zakladny filter Sablény — urcite implicitny filter, podla ktorého budu zaznamy filtrované
pri kazdom spusteni danej 8ablony. Po stlaceni tlaCidla vedla poli¢ka sa zobrazi okno pre
definiciu filtra. Sposob definicie filtra je popisany v priru¢ke pre pouzivatelov NORISu.

# Poznamka: oknu definicie filtra pre Sablonu na rozdiel od definicie filtra nad
prehfadom chyba oddiel funk&nych tlacidiel a oddiel pre nastavovanie parametrov filtra.

e Potlacit’ rovnaké riadky (DISTINCT) — zaskrtnutim prepinaca potlacite zobrazovanie
zhodnych riadkov, tzn. riadkov, ktoré zobrazuju hodnoty zaznamu, ktoré uz su v Sablone
raz zobrazené.

Parametre pre tla¢ Sablény

e Povolit pretriedenie pre zoskupené riadky — v sucasnej dobe vo vyvoji.

e Vzidy dotaz na nadpis zostavy pred tlacou — zaskrtnite v pripade, Ze chcete, aby sa
vas systém spytal pred kazdou tlatou na nadpis zostavy. Nadpis zostavy mbdzete
upravovat'

e Pre tla¢ skupin pouzit "Definiciu tlac¢e skupin" — v suCasnej dobe vo vyvaiji.

e Na sabléne tlacit WHERE podmienku — v su€asnej dobe vo vyvoiji.

e Font pre tla¢ — z otvaraného zoznamu vyberte font, v ktorom bude Sabléna vytlacena.

H Pozor! Font pre zobrazenie $ablony na obrazovke sa nezmenil!

Aktualne oznacenie

V tomto sektore su zobrazené oznacenia, ktoré sa pouziju pri spusteni Sablény. Oznacenia, ktoré
sa maju pouzit pri spusteni Sablony vyberte stlaenim tladidla Vvyber oznacenia. Zobrazi sa
dialégové okno, v ktorého pravom stipci je zoznam v&etkych oznadeni definovanych v prislusne;
Sabléne a v pravom stipci je zoznam oznadeni, ktoré sa pouZiju pri spusteni $ablény. Pomocou
tlagidiel >> a << presutite vybrané oznaéenie z lavého do pravého stipca.

Zmazanie Sablon

Vami vytvorenu Sablénu zmazete stlacenim klavesu F5 nad prehfadom zlozky, nad ktorou je
definovana Sabléna, ktoru chcete zmazat. Po stlaCeni klavesu F5 sa zobrazi dialégové okno
Vyber — Sablona. Oznacte Sablénu, ktort chcete zmazat, a stlacte tlacidlo Zmazat.
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4 VELKY FILTER

Zlozité dotazy, na ktoré nestaci riadkovy ani maly filter, je mozné zadavat vo velkom filtri. Velky
filter umoznuje spéjat jednotlivé podmienky nielen pomocou operatora "a zaroven", ale i pomocou
operatora "alebo".Umoznuje tiez vyhladavat cez atributy tried nadviazanych vztahom (napriklad
vyhladanie organizacii, ktorym bola vydana aspon jedna faktura, zo zlozky Organizacie). Dotazy
vytvorené vo vefkom filtri je mozZné tiez na rozdiel od malého filtra ukladat pre opakované
pouzitie. Kazdy filter je definovany na triedu a vSeobecne je ho mozné aplikovat na prehlad
kazdej zlozky triedy, pre ktory bol definovany. Je mozné ho v8ak nastavit i tak, Ze sa bude v
zozname filtrov zobrazovat len na vybranych zloZzkach. V definicii filtra je mozné uréit, ¢i sa maju
vo filtri zobrazovat zaznamy len z prave otvorenej zloZky, niekofkych vybranych zloZiek alebo
celej triedy.

Filter je mozné oznalit ako privatny nebo verejny. Privatny filter sa bude v zozname filtrov
ponukat len tomu pouzivatelovi, ktory si ho ako privatny oznacil, a Ziadnemu inému. Z toho
plynie, Ze ako privatny si ho mdze oznadit len jeden pouZivatel. Verejny filter sa v zozname filtrov
zobrazuje vSetkym pouZzivatelom.

V okne Navigator si filtre mdzete, podobne ako iné prvky, zaradovat do navigacie Oblubené.

Na filter mb6Ze administrator systému v Sprave programu nastavit prava. Jedna sa o pravo
aplikovat filter, editovat’ definiciu a odstranit definiciu filtra.

Aplikacie velkého filtra

Velky filter je mozné aplikovat’ niekolkymi spésobmi:

4.1.1 Vyber filtra nad zlozkou

Uz nadefinovany a ulozeny velky filter aplikujete z menu prehfadu pomocou Editacie/Vyber filtrov

alebo tak, Ze stlaCite klaves ctrl a su€asne klaves F4. Je mozné rovnako pouZzit ikonu % na

liste prehladu. Objavi sa okno Vyber — filter: Filter, ktory chcete aplikovat, sa mbze nachadzat na
zalozke Moje oblubené (pokial ste ho na tuto zalozku zaradili) alebo Ostatné. Kliknutim na
prislusnu zalozku urCite, z akého zoznamu budete filter vyberat. Pokial nie je sekcia Moje
oblubené prazdna, budu sa defaultne ponukat filire z nej. Filter aplikujete bud poklepanim mysi
na jeho nazov alebo jeho oznacenim a naslednym stlacdenim tlacidla Ap1ikovat.

4.1.1.1 Funkcia okna Vyber - filter

Aplikovanie filtra — oznacte filter, ktorého aplikaciu pozadujete, a stlaéte tlacitko
Aplikovat.

# Na tito operaciu je mozné nastavit pristupové prava.
¢ Ukonéenie okna Vyber - filter bez aplikacie filtra — stlacte tladidlo Storno.

¥ Pozor! Skér zrealizované a ulozené zmeny vo vlastnostiach a definiciach filtrov
zostanu zachované!

o Definicia nového filtra — stlacte tladidlo Novy, objavi sa okno pre definiciu nového
velkého filtra.

o Editacia definicie existujuceho velkého filtra — oznacte filter, ktorého definiciu
pozadujete editovat, a stlacte tladidlo Editovat:

# Na tuto operaciu je mozné nastavit pristupové prava.

e Odstranenie definicie velkého filtra z NORISu — oznadte filter, ktorého definiciu chcete
odstranit, a stlacte tlaCidlo Zmazat. Po tejto volbe sa systém opyta, ¢i chcete dany filter
naozaj zmazat.
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# Na tuto operaciu je mozné nastavit pristupové prava.

e Zrusenie aplikacie velkého filtra — zafiltrovanie zlozky odstranite tlaidlom Zrusit
platnost.

# Touto volbou zrusite i platnost’ aplikovaného malého filtra.

o Zmeny vlastnosti definicie — pre nastavenie niektorych charakteristik filtrov stlacte
tladidlo viastnosti. Po tejto volbe sa otvori okno pre editaciu vlastnosti definicie
velkého filtra.

¢ Premiestnenie filtrov medzi zalozkami Moje Obliubené a Ostatné — stlacte tlaidlo
Nastavenie obIubenych. Objavi sa okno Nastavenie obltubenych. Presunutie medzi
sekciami Moje oblubené a Ostatné zrealizujete tak, ze poZadované filtre oznacite a
stlacite tlaCidlo << pre presun z Ostatnych do Mojich oblubenych, respektive tlagidlo >>
pre presun opacnym smerom. Nastavenie potvrdite tladidlom Ok, tlaCidlom Storno
operaciu zrusite, bez toho aby boli zrealizované zmeny uloZené.

e Zobrazovat’ v ponuke privatne filtre — zaSkrtnite polic¢ko Privatne vpravo dole. Pokial
prepina nie je =zaSkrtnuty, privatne filtre sa nezobrazuju. Oznalenie filtra ako
"Privatneho" (alebo "Verejného") zrealizujete v nastaveni viastnosti velkého filtra.

e Zobrazovat’ v ponuke verejné filtre — zaskrtnite policko Verejné vpravo dole. Pokiaf
prepinac nie je zaskrtnuty, verejné filtre sa nezobrazuju. Oznacenie filtra ako "Verejného"
(alebo "Privatneho") zrealizujete v nastaveni vlastnosti velkého filtra.

4.1.1.2 Poznamky

# Pokial' v okne Viyber — filter nie je zaSkrtnuté ani policko Privatne, ani policko Verejné,
ponuka sa k vyberu Ziadny filter.

# Pokial bol najprv filter aplikovany a potom odstranena jeho definicia, zostane zlozka v
zafiltrovanom stave — zmazanim filtra sa nezrusi jeho predchadzajuca aplikacia.

# Presunutie filtra na zalozku Moje Oblubené zafunguje ihned (nie je nutny restart systému)
a je celkom nezavislé na oznadeni filtra ako "Privatneho" alebo "Verejného" vo vlastnostiach filtra.

4.1.2 Aplikacia filtra z okna Navigator

4.1.2.1 Zobrazenie filtrov

Dalsia moznost, ako vidiet a aplikovat filtre, je v okne Navigator. V fiom sa filtre zobrazuju v
zvlastnej zlozke pod kazdou zlozkou (pokial nie je zlozka prazdna, t.j. Pokial existuje k danej
zlozke aspon jeden filter, na ktory ma pouzivatel pravo), a to ako v zobrazeni ako Strom, tak v
zobrazeni ako Zoznam (pozri priru¢ka o navigacii, kapitola Ako zvolit typ zobrazenia).

# Pokial ma pouzivatel niektoré filtre zaradené do zalozky Moje Oblubené, prejavi sa to v
Navigatore tym, ze tieto filtre sa v hierarchii zobrazuju hned pod zlozkou, zatial ¢o ostatné su k
dispozicii az v dalSej zlozke Ostatné filtre. Pokial nema pouzivatel k zlozke ziadne filtre v Mojich
Oblubenych, zlozka Ostatné filtre sa v hierarchii nevyskytuje a vSetky filtre si zaradené rovno pod
prislusnu zlozku.

4.1.2.2 Pristup k filtrom
Filtre v Navigatore zobrazite nasledujucim spésobom:

e V zobrazeni ako Strom — pokial kliknete na znamienko "+" pri nazve zlozky, spristupni
sa zlozka Filtre. Poklepanim na zlozku alebo kliknutim na znamienko "+" pri nej rozviniete
zoznam filtrov.

e V zobrazeni ako Zoznam — v zozname zloziek oznacte pozadovanu zlozku, pre ktoru
chcete filire zobrazit. V menu Nastroje/chod’” na alebo v menu pravého tlacidla mysi
zvolte O droven niZSie. V zozname zloziek poklepte na Filtre, ¢im sa zobrazi zoznam
filtrov.

£ Pre pracu s filirami je uzivatel'sky prijemnejSie zobrazenie Strom, v ktorom je k filtru priamy
pristup. V zobrazeni Zoznam je mozné sa do zlozky filirov dostat' len cez menu, & uz z menu
Navigéatora alebo cez menu pravého tlacidla mysi.
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4.1.2.3 Aplikacia filtra

e V navigacii Zakladné — poklepanim na vybrany filter otvorite prehlad zlozky s uz
aplikovanym filtrom. Tymto spOsobom usSetrite Cas oproti otvoreniu nezafiltrovaného
prehladu a naslednému vyberu filtra nad nim, pretoze nemusite otvarat zoznam vyberu
filtrov a hlavne systém nacita zaznamy do zlozky len raz — rovno zafiltrované.

o V navigacii Obl'ubené — pre este rychlejsi pristup k filtrom je mozné si najCastejSie
pouzivané filtre Standardnym postupom preniest do navigacie Oblubené, kde je mozné
(na rozdiel od navigacie Zéakladné) jednotlivé prvky vratane filtrov premenovat podfa
potreby. Filter aplikujete rovhakym spdsobom ako v navigacii Zakladné.

4.1.2.4 Poznamky

#v Navigatore sa v Zakladnej navigacii nezobrazuju filtre, na ktoré pouzivatel nema pravo,
ani filtre, ktoré si iny pouzZivatel v nastaveni vlastnosti filtra oznacil ako "Privatne". Pokial si
pouzivatel presunul filter do navigacie Obltbené, a az potom ho iny pouZivatel sprivatnil, zostane
filter prvému pouzivatelovi v navigacii Obfubené i nadalej k dispozicii, i ked' v navigacii Zakladné
sa mu uz neponuka. Pokial takto sprivatneny filter pouzivatel z navigacie Obfubené odstrani, uz
sa k nemu nedostane.

# Pokial si pouzivatel do navigacie Oblubené presunul filter a neskér mu spravca odoberie
na tento filter prava, bude sa filter podobne ako vo vy38ie uvedenom pripade v navigécii
Oblubené zobrazovat i nadalej a v Zékladné nie. Pokial sa v8ak pouZivatel pokusi previest z
navigacie Oblubené s filtrom nepovolenu operaciu, oznami mu systém, Ze na fiu nema pravo.

4.1.3 Definicie velkého filtra
Definiciu filtra otvorite z menu prehladu pomocou Editacie/Velky filter alebo tak, ze stlaCite klaves
Shift a suCasne klaves F4. Je mozné tiez pouzit ikonu ?ﬁna liste prehfadu.

4.1.3.1 Clenenie okna definicie filtra

Okno definicie velkého filtra je vizualne ¢lenené na niekolko logickych Casti. V hornej Casti okna
su funkéné tlacidla. Oddiel Riadky filtra slUzi pre vlastné zadavanie dotazu vo filtri. V oddieloch
Atributy a vztahy a Kategdrie su vidiet jednotlivé atributy, vztahy a kategoérie tej triedy, ktora je
nastavena v oddiele Triedy. Tu je mozné nastavovat nadviazané triedy, takze je potom mozné
filtrovat' i podla atribatov, vztahov a kategérii z tychto tried. V oddiele Filter sa zobrazuje nazov
filtra a je mozné tu nastavovat jeho dalSie charakteristiky.

29z37


http://panda/NORIS/Prirucky/OvlPost/navigace.htm#Jak naplnit navigaci Oblíbené
http://panda/NORIS/Prirucky/OvlPost/#Nastaveni_vlastnosti
http://panda/NORIS/Prirucky/OvlRef/OvlRef2.htm#prehled
http://panda/NORIS/Prirucky/OvlPost/#Funkce_okna_definice_filtru
http://panda/NORIS/Prirucky/OvlPost/#Zadavani_dotazu_ve_velkem_filtru
http://panda/NORIS/Prirucky/OvlPost/#Vyber_kategorii
http://panda/NORIS/Prirucky/OvlPost/#Nastaveni_atributu_a_vztahu_z_navazanych_trid
http://panda/NORIS/Prirucky/OvlPost/#Charakteristiky_filtru
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Definicie velkého filtra

4.1.3.2 Funkcia okna definicie filtra
Pomocou tladidiel je mozné v okne definicie filtra spustit niekolko funkcii.

o Aplikovanie filtra — tladidlom Aplikovat aplikujete nadefinovany filter nad otvorenou
zlozkou. Neznamena to v8ak, Ze sa definicia daného filtra ulozi.

¢ Ulozenie definicie filtra — filter ulozite tlaCidlom Ulozit. Pokial zadate definiciu nového
filtra, najprv sa systém spyta na jeho nazov. Potom, Co je filter ulozeny, sa tento nazov
zobrazi v oddiele charakteristik filtra. Tladidlom Ok potvrdite nové meno, tlacidlom
Storno operaciu bez ulozenia filtra ukoncite.

o Ulozenie kopie definicie filtra pod inym nazvom — pokial' editujete uz ulozeny filter,
mozete ulozit jeho képiu pod inym menom. To zrealizujete tlaCidlom Ulozit ako. Po
tejto volbe sa vas systém opypta na nové meno, pod ktorym ma filter ulozit. Tlacidlom ok
potvrdite nové meno, tladidlom Storno operaciu bez ulozenia filtra ukondite.

£% Pomocou tejto funkcie mézete vytvarat modifikacie uz existujuceho filtra.

e Premenovanie editovaného filtra — pokial mate otvorenu definiciu uz ulozeného filtra,
mdzete filter premenovat. Stlacte tlacidlo Premenovat. Po tejto volbe sa systém spyta na
nové meno filtra. Tladidlom OK potvrdite nové meno, tladidlom Storno operaciu bez
zmeny mena filtra ukoncite.

e Otvorenie definicie iného filtra — pokial chcete zacat pracovat s definiciou iného filtra,
stlacte tlaCidlo Vybrat’ filter. Objavi sa okno vyber filtrov. Poklepanim na nazov
zvoleného filtra otvorite jeho definiciu.

H Pozor! Nezabudnite si pred otvorenim definicie iného filtra ulozit pripadné zmeny v

pbvodnom filtri.
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o ZrusSenie aplikacie velkého filtra — tlaCidlom Zrusit platnost zrusite aplikaciu filtra
nad zloZkou. Tato volba nema za nasledok zmazanie filtra zo zoznamu definicie.

4.1.3.3 Charakteristiky filtra
Pred ulozenim velkého filtra sa nastavuju jeho charakteristiky:

o Nazov filtra — nazov filtra sa zapisuje do pola v lavej ¢asti oddielu. Vyplnenim nazvu sa
spristupni funkéné tlacidlo pre ulozenie filtra.

¢ Filtrovanie cez zaznamy celej triedy — defaultne su do filtra zahrnuté len zdznamy zo
zlozky, z ktorej bol filter aplikovany. Pokial zaskrtnete prepina Brat’ celu triedu, bude sa
filter aplikovat’ nad v8etkymi zaznamami z celej triedy, pre ktoru je filter definovany, to
znamend zo vS8etkych zloZiek, na ktoré ma pouzivatel pravo, nezavisle na tom, z akej
zlozky bol filter aplikovany.

s Pokial potrebujete vidiet zaznamy len z niekolkych zloZiek, nie z celej triedy,
zaskrtnite Brat’ celu triedu, potom z oddielu Atribaty a vztahy do oddielu Riadky filtra
presurite atribut Zlozka a priradte mu ako hodnotu nazov konkrétnej zlozky. Takto vyberte
v8etky pozadované zlozky a spojte ich s relaciou "Alebo".

H Pozorl Nezamienajte tento prepinal Brat' pre celu triedu s nastavenim
Platnost"Pre celu triedu" (vo vlastnostiach filtra), ktoré definuje, nad akymi zloZzkami sa
filter bude ponukat pre aplikaciu a editaciu definicie.

e Zamedzenie viacnasobného zobrazenia zaznamu - pri filtrovani na dynamické vztahy
mdze déjst k tomu, Ze jeden zaznam je vybrany a zobrazeny niekolkokrat. Tomu
zamedzite zaskrtnutim volby Vylucit duplicity.

e Dlhotrvajuci — pouziva sa pri filtrovani velkého objemu dat.

e Zmeny vlastnosti definicie — pre nastavenie niektorych dalSich charakteristik filtra
stlaCite tladidlo Viastnosti. Po tejto volbe sa otvori okno pre editaciu vlastnosti
definicie velkého filtra.

# Tlagidio Viastnosti sa spristupni len potom, o bol filter ulozeny.

4.1.3.4 Zadavanie dotazov vo velkom filtri

Dotazy vo velkom filtri sa tvoria v oddiele Riadky filtra. Kazdy riadok sa sklada z nazvu prvku, na
ktory filtrujete (stipec Atributy, vztahy), pouzitého Operétora a zadané Hodnoty. Podmienky
definované v jednotlivych riadkoch sa spajaju pomocou relacie "A" alebo "ALEBQO" a poradie
vyhodnocovania je mozné ovplyvnit zatvorkami. PodrobnejSi popis podmienok s konkrétnymi
ukazkami najdete v prikladoch.

e Pridavanie podmienky do riadkov — z oddielu Atributy a vztahy alebo Kategérie
pretiahnete vybrany prvok mysSou do stipca Atribut v Riadkochch filtra. V pripade
Kategérii sa do stipca Atribut prenasa hladisko, ale do stipca Hodnota sa dopitia
Specifikacia.

e Vyber operatora v podmienke — v stipci Operétor z otvarajuceho zoznamu vyberte
pozadovany operator. Nie vSetky operatory su pouzitelné so vSetkymi typmi atributov,
vztahov a s kategoriami. Pokial vyberiete nevhodny operator, systém vas upozorni, ze
tento operator nie je mozné pouzit.

e Zadanie hodnoty v podmienke — do pola Hodnota zadajte hodnotu, v pripade
operatorov pozadujucich zoznam hodnét zadajte tieto hodnoty oddelené c¢iarkou, bez
medzier. U operatora, vyzadujiceho dve krajné hodnoty ("medze"), sa stipec Hodnota
rozdeli na dve poli¢ka, do ktorych sa zapiSu hodnoty v poradi od-do. Ako hodnotu je
mozné zadat i klu¢ové slovo alebo parameter.

& Vyber u valuovanych atributov: Pre atributy, ktoré maju obmedzeny pocet
dovolenych hodndt vyberte hodnotu z rolovacieho zoznamu, ktory sa objavi po su¢asnom
stlaceni klaves Cctrl + Enter s kurzorom na policku hodnét.
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e Zadanie logickej relacie — v stipci Relacie zadajte vztah medzi jednotlivymi riadkami
podmienky. Z otvaracieho zoznamu vyberte logicku operaciu "A" alebo "Alebo". Operacia
"A" znamena, Ze aby bol zaznam pri aplikacii filtra vybrany, musia podmienky, ktoré "A"
spaja, platit obe sucasne, t.j. zaznam bude vybrany vtedy, pokial spini ako podmienku
pre riadok, na ktorom je "A" zadané, tak i pre riadok nasledujici. U operacie "Alebo" bude
zaznam vybrany, pokial je splnena asporn jedna z podmienok, spojenych pomocou
"Alebo". ¥ Posledny riadok filtra musi byt ukon&eny relaciou "A"!

e Zmena poradia vyhodnocovania logickych relacii — podobne ako u matematickych
operacii sa realizuje najprv nasobenie a az potom s€itanie, ma u logickych operacii "A"
prednost pred "Alebo". Pokial chcete zmenit poradie vyhodnocovania jednotlivych
podmienok, pouzite pravych a lavych zatvoriek a doplfite ich do stipcov ozna&enych
zodpovedajucimi symbolmi.

e Zmazanie riadku — zvoleny riadok oznacte a stlacte tlaCidlo Zmazat'.

e Presunutie riadku na inu poziciu — oznacte riadok, ktory chcete presunut, a pomocou
tlaCidiel 5ipka nahora sipka dol ho presurite na poZadovanu poziciu.

4.1.3.5 Atributy a vztahy

V oddiele Atributy a vztahy su k dispozicii atribaty a vztahy, €i uz statické alebo dynamické,
definované na triede, vybrané a oznaCené v oddiele Triedy. Defaultne sa ponukaju atributy a
vztahy z tej triedy, v ktorej bola definicia filtra otvorend. Najprv su abecedne zaradené atributy, za
nimi potom vztahy. Pred ndzvom je znak definujuci, ¢i sa jedna o atribut alebo vztah. Vyznam
tychto znakov je nasledujuci:

e > —oznacenie atribltov
e *_oznacenie vztahov na hlavicku
e -—oznacenie vztahov na polozky

Na konci zoznamu su zvlastne prvky, ktorych pouzitie bude podrobne popisané v prikladoch.

e Tento zaznam — tento atrib(t sa pouziva v spojeni s operatormi "je v" alebo "zamok".
V kombinacii s operatorom "je v" suvisi so skupinami subjektov. Po poklepani na pole
Hodnota sa otvori okno vyberu skupiny. Oznaéte pozadovanu skupinu a stlaéte tlacidlo
OK alebo na vybranu skupinu poklepte mySou. Tym sa pretiahne do pola Hodnota.

H Pozor! Skupiny subjektov sa daju pouzivat len na subjektovych triedach!

H V poli Hodnota nie je pri vybere skupiny funkéna kombinacia klaves Ctrl + Enter
znama z dotahovania hodnoty vztahu.

# Pre zobrazovanie a funkcie okna Viyber — skupina platia rovnaké zasady ako pre
Viyber filtra (zalozka Moje oblubené, zobrazenie Privatne a Verejné a podobne).

e Pocet... — pouziva sa k filtrovaniu zaznamov majucich nadviazany v dynamickom vztahu
urCity poCet zaznamov. Po pretiahnuti vlastnosti Pocet... do riadku podmienok sa ihned
zobrazi okno pre vyber vztahu. poklepte na pozadovany vztah alebo ho oznacte a stlacte
tlagidlo Preniest. Tym sa upresni nazov v stipci Atribut. Dal$i postup zadania operatora
a hodnoty je uz Standardny.

o Vyraz... — pouziva sa k zadavaniu zlozitejSich podmienok pomocou SQL vyrazov
v pripade, ze k definicii filira nestaCia moznosti kombinacie podmienok zadanych v
jednotlivych riadkoch. Editacia SQL vyrazov vo filtri vyzaduje orientaciu v SQL prikazoch,
ktora prekraCuje ramec znalosti bezného pouzZivatela, preto je tato problematika
popisana v prirucke pre spravcov. Na tvorbu vyrazov je mozné od verze 34 nastavovat
prava.

4.1.3.6 Vyber kategorii

V oddiele Kategorie je zobrazeny strom kategorii, ktory je definovany na triede, vybrané a
oznacené v oddiele Triedy. Defaultne sa ponukaju kategorie tej triedy, v ktorej bola definicia filtra

32z37


http://panda/NORIS/Prirucky/OvlPost/#Nastaveni_atributu_a_vztahu_z_navazanych_trid
http://panda/NORIS/Prirucky/OvlPost/#Priklady
http://panda/NORIS/Prirucky/OvlPost/#Vyber_filtru_nad_poradacem
http://panda/NORIS/Prirucky/Data/Velky_filtr_SQL.htm
http://panda/NORIS/Prirucky/OvlPost/#Nastaveni_atributu_a_vztahu_z_navazanych_trid

otvorena. Strom kateqgorii sa sklada z hladisk a ich Specifikacii. Pokial rozkliknete v strome
hladisko, zobrazi sa pod nim jeho Specifikacia. Pokial sa pokusite rozkliknat Specifikaciu, jej
nazov scervenie.Je mozné filtrovat na tieto podmienky:

e Zaznam je v urcitej kategorii (t.j. konkrétnej Specifikacii vybraného hladiska).— vybranu
$pecifikéciu presufite mySou do stipca Hodnota. Do pola Atribut sa automaticky doplni
nazov hladiska a do pola Operator systém dosadi "=".

e Zaznam nie je v ziadnej Specifikacii vybraného hladiska.— vybrané hradisko
pretiahnete mysou do stipca Atribit. V poli Operétor vyberte zo zoznamu "nerozlisené".

H Tieto dve podmienky nie je mozné v riadkoch filtra kombinovat, inak filter nebude fungovat
korektne. Pre zadavanie zloZitejSich podmienok filtra je potrebné pouzit SQL vyrazy, €o je
popisané v prirucke pre spravcu.

4.1.3.7 Nastavenie atributov a vzt'ahov z nadviazanych tried

Pokial potrebujete do filtra zahrnut' atributy, vztahy alebo kategérie pristupné v nadviazanych
triedach, je mozné v oddiele Triedy nastavit, z akej triedy sa budu zobrazovat prvky v oddieloch
Atributy a vztahy a Kategarie.

e Pridanie nadviazanej triedy — stlacte tlaCidlo Nova trieda. Zobrazi sa okno Vyber
triedy so stromom nadviazanych tried, ktory mézete podla potreby rozklikavat do nizSich
urovni. Vybranu triedu pretiahnete mySou do oddielu Triedy. Ta sa tu zaradi i s celou
Strukturou medziurovni pod vychadzajucu triedu. Po pretiahnuti vSetkych pozadovanych
tried mbzete okno Vyber triedy zavriet tlaidlom OK. Pokial sa pokusite pretiahnut uz
zaradenu triedu, systém vas na tuto skutonost upozorni.

e Zobrazenie atributov, vztahov a kategorii z nadviazanej triedy — v oddiele Triedy
kliknite na pozadovanu triedu. V zodpovedajucich oddieloch sa zobrazia atributy, vztahy
a kategorie prisluchajuce k oznacenej triede.

e Odstranenie triedy z oddielu — oznacte pozadovanu triedu a stlacte tladidlo Zmazat
triedu. Nie je mozné zmazat triedu, ktora ma pod sebou iné triedy, takato Strukturu
musite odstranovat’ postupne od najnizsej urovne.

4.1.3.8 Krlucové slova a parametre v hodnote

Do pola Hodnota v riadku velkého filtra je mozné okrem konkrétnej hodnoty (alebo zoznamu
hodnét, oddelenych &iarkou bez medzier) viozit kfu€ové slovo alebo parameter.

Kracové slova sluzia k dosadeniu hodnoty na zaklade podmienok, za akych bol filter aplikovany.
Parameter znamena, Zze Hodnota je pri definicii filtra zadana ako premenna a konkrétnu hodnotu
uréi pouzivatel az pri aplikacii filtra. Parametre sa vyuzivaja, pokial je pri ¢asto pouzivanom filtri
potrebné menit len niektoré udaje. Existuje napriklad zlozity filter faktar. Filter sa pouziva
opakovane, meni sa len hranica dat obstarania faktury. V tomto pripade je mozné pouzit
parametre filtra. Pri aplikacii takéhoto filtra je potom pouzivatel dotazovany na hodnotu tychto
parametrov a podla hodndt tychto parametrov sa prislusne upravii vyber.

e Vlozenie klucového slova do definicie — zadajte v riadku filtra v poli Hodnota
dvojbodku, nasledovanu nazvom kfucového slova. Vo velkom filtri je mozné pouzit len
kfacové slovo

o :LOGIN - toto kluCoveé slovo dosadi pri aplikacii filtra do hodnoty Cislo subjektu
pouzivatefa, ktory Noris spustil (a filter aplikoval).

o Vlozenie parametra do definicie — zadajte v riadku filtra v poli Hodnota vyraz v tvare
"[:<ndzov parametra>:]".

o Zadanie hodnoty parametra pri aplikacii — po aplikacii filtra s parametrom sa zobrazi
okno pre zadavanie konkrétnych hodnét parametrov. V stipci Parameter sa objavi nazov
parametra tak, ako bol zadany v definicii filtra. Do pola Hodnota sa vyplfiuje konkrétna
hodnota (s rovnakou syntaxou, ako by sa zapisovala priamo v definicii filtra).

¢ Vynechanie riadku s parametrom pri aplikacii — pokial pozadujete, aby sa podmienka
zadana v riadku s konkrétnym parametrom pri aplikacii filira nevyhodnocovala, zaSkrtnite
u daného parametra prepina¢ Viynechat.

==Vzhl'adom k tomu, Ze v okne pre zadavanie hodndt parametrov nie su
zobrazované operatory jednotlivych riadkov, doporucujeme, aby operator bol su€astou
nazvu parametra.
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4.1.4 Vlastnosti velkého filtra

4.1.4.1 Nastavenie vlastnosti

Pre nastavenie vlastnosti filtra stlacte tlaCidlo Vlastnosti v okne Vyber — filter alebo v okne
definicia velkého filtra. Otvori sa okno Vlastnosti — filter <nazov _filtra >, v ktorom mozete nastavit
nasledujuce vlastnosti:

Viastnost! - Filter, Splatnost’ @

I C5 Mars
s Trieda
{~  TloThky

(= Hrvathne - Wergne

Hopis:
|MkAZka naztavenia filtra pre splathost

Starnn

Vlastnosti filtra

o Platnost’ — filter je defaultne nastaveny tak, ze sa ponuka k vyberu na vSetkych zlozkach
danej triedy, t.j. Platnost’ je "Pre cell triedu”. Pokial chcete, aby sa filter ponukal len v
niektorych zlozkach, nastavte Platnost’ "Pre vybrané zlozky" a v okne zoznamu zloziek
oznacte tie, v ktorych sa filter ma ponukat (automaticky sa oznaci ta zlozka, v ktorej
zrovna pracujete, pomocou klavesu Ctrl, pripadne shift mézete oznadit dalSiu). Po
ulozeni vlastnosti sa bude filter ponukat len na tych zlozkach, ktoré ste oznagili.

H Pozor: Nezamienajte s nastavenim Brat pre celu triedu v definicii filtral Nastavenie
Platnosti "Pre celu triedu" znamena, ze filter sa bude pouzivatelovi ponukat v kazdej
zlozke, zaskrtnutim Brat’ celu triedu v definicii filtra nastavite, Ze do filtra sa budu vyberat
zaznamy z celej triedy.

e Privatnost’ — Pokial je filter nastaveny ako "Verejny", bude sa ponukat k vyberu
vSetkym pouzivatefom, ktori na neho maju prava. Pokial je filter nastaveny ako
"Privatny", bude sa ponukat k vyberu len tomu pouzivatelovi ktory si ho takto oznadil.

¥ Pri definici je filter defaultne ulozeny ako "Privatny", to znamena, ze sav

zozname filtrov k vyberu ponuka iba tomu pouzivatelovi, ktory ho vytvoril. Ak ho chcete
spristupnit’ i ostathym pouZzivatelom, musite ho nastavit na "verejny".

4 Vzhladom k tomu, zZe "Privatny" filter sa bude v zozname filtrov ponudkat len tomu
pouzivatefovi, ktory si ho ako privatny ozna€il, a Ziadnemu inému, mdéze si ho ako
"Privatny" oznadit’ len jeden pouzivatel. Nie je mozné nastavit filter tak, aby bol "Privatny”
napriklad pre troch uzivatelov.
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# Oznagenie filtra ako "Privatneho” zacne fungovat hned, nie je nutny restart
systému.

o Popis — do pole Popis je vhodné slovne napisat vysvetlenie, v ¢om filter spociva.

4.1.4.2 Ulozenie vlastnosti
K zatvoreni okna vlastnosti velkého filtra mdzete pouZit' tieto spésoby:
e Ulozenie vlastnosti — tladidlom Uloz it nastavené vlastnosti uloZite.
e Zatvorenie okna bez ulozenia vlastnosti — tlaidlom Storno operaciu zruSite, priom
by ste prevedené zmeny vlastnosti ulozili.

4.1.4.3 Poznamky

# Ak presunie pouzivatel filter uloZzeny ako "Verejny" do sekcie Moje Oblubené, uvidia ho ini
pouzivatelia na zaloZke Ostatné (pokial si ho tiez nepresunuli do Mojich Oblubenych).

# Pokial si pouzivatel nastavi filter zo sekcie Ostatné ako "Privatne", bude sa tomuto
pouzivatefovi i nadalej ponukat na zaloZke Ostatné, dokial si ho nepresunie na zalozku Moje
Oblubené. Naproti tomu vSetkym ostatnym pouzivatelom sa prestane v ponuke zobrazovat, i
keby ho predtym mali zaradeny na zalozke Moje Obltubené.
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Register horucich klaves

|Kléves

w Igde je mozné
yznam <3

ouzit
Alt+F4 |ukon¢&i formular, prehlad alebo aplikaciu W, P, F

Alt(pravy)+Sipka dol

rozbali zoznam poli rychleho filtra v prehlade, vo formulériW

*‘1

|(nahor) otvaracieho zoznamu
fi);:;:)ilepnutle Naloznagi riadok v prehfade, zrusi oznacenie riadku oznaeného |P
Ctrl+Sipka doleponikne dalSiu (predchadzajucu) moznost z otvaracieho E
(nahor) zoznamu
i + |vo formulari umozni pohyb medzi hlavi¢kou, zaloZzkou na vztahy
Ctri+klaves na hlavi¢ku, zaloZkou na vztahy na poloZky a poloZkami
ICtrl+1 (2,3,...9) vo formulari presun na zalozku €. 1 (2,3,...9) |F
|Ctrl+A vyberie vSetky zaznamy W, P
||CtrI+D vo formulari duplikuje poslednu poloZku \F
Ctrl+Enter Ina poli¢ku nadviazania vztahu na zaznam uz vytvoreny IF
|Ctrl+Del vymaze aktualne pole (atribut alebo vztah) |F
|Ctrl+End v prehlade presun na koniec naéitanych dat W, P
|Ctrl+Home v prehlade presun na zacliatok nacitanych dat W, P
ICtrl+F2 vytvorenie novej polozky vo formulari \F
|Ctrl+F3 zmazanie polozky formulara IF
|CtrI+N Ina poliCku vztahujuceho zaznamu prevedie vlozenie noveholF
vztahujuceho zaznamu
||CtrI+Tab vo formulari presun na dalSiu zalozku (alebo ¢ast formulara) W, F
|Ctr| +Shift+Tab vo formulari presuin na predchadzajucu zalozku (alebo &ast W F
[formulara)
lCtri+Shift+D |na poliCku pre atributy a vztahy zaznamu otvori okno informacii ol
atribute resp. vztahu.
zobrazi SELECT, ktory bol pouzity pri naCitani dat. Po vybrani
|Ctrl+Shift+S textu je mozné pomocou Cirl+Ins preniest text do schranky||P
(clipboardu) pre dalSiu pracu so SELECTom.
Ctrl+Shift+Del vo formulari zobrazi pre aktualny zaznam informaciu o tom, kedy alF
| kto ho zadal a menil a kde vSade je nadviazany
||Ctr|+ Shift+ K zobrazi po€et zaznamov v prehlade, vo filtri alebo na zalozke ||P Z
|Ctr| +Shift+L v prehlade a na zalozke s&ita hodnoty stipcov (napr. mnozstvo, P 7
|Ciastky) oznaCenych zaznamov ’
ICtrl+R aktualizacia Udajov v prehlade - refresh P
|Esc zatvori okno prehladu alebo formulara P, F
IF2 v prehlade otvori novy zaznam P
IF3 v prehlade zmaZe oznaéené zaznamy P
|Ctrl+F4 spusti okno vyberu filtrov P
Ctrl+T vyvola okno triedenia P
v prehlade vyvola okno malého filtra
|F4 hrad la ok l&ho filt |P
Shift+F4 v prehlade vyvola okno velkého filtra ||P
v prehlade vyvola okno vyberu $ablén
IF5 hlad 14 ok yberu $abld |P
IF7 vyvola okno vyberu pohfadov P
IF8 vyvola okno vyberu $ablény alebo volby tlace P, F
pohyb po prehfade po strankach, pomocou Sipok pohyb POlp
|PageUp/PageDown I‘ednotllvych zadznamoch nahor alebo dole
VO formulari prepne medzi zaznamami -
|PageUp/PageDown [predchédzajl]ci/nasledujuci |F
Tab |[opusti aktualne poli¢ko a presunie kurzor na nasledujuce W, F
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Shift+klepnutie \% prghla’de_ oznaci do bloku v3etky zdznamy medzi dvoma takto W, P
oznacenymi (vratane)
Shift+Enter |na poli¢ku pre atrlt,)uty_go_ vztghUJuceho zaznamu otvori formulalw F
so zobrazenym vztahujucim zaznamom.
Shift+F2 vo formulari ulozi zaznam |F
Shift+Tab lopusti aktualne poli¢ko a presunie kurzor na predchadzajuce W, F
Legenda:

e W - &tandardné spravanie Windows
o P -Kklavesy funguju v prehlade

e F - klavesy funguju vo formulari

Klavesové skratky pouzivané v okne navigacie

||Kléves Vyznam

ICTRL+P |pridanie prvku do obltbenych

ICTRL+O [zobrazit navigaciu "Oblubené"

ICTRL+N zobrazit navigaciu "Nedavne"

ICTRL+Z zobrazit zakladn(i navigaciu

||CTRL+J Iprepinanie medzi typor;w zobrazenia strom / zoznam
|CTRL+K ||-vyvolé okno pre nastavenie konfiguracie

ALT+D ||presur'1 sa v navigacii o jednu Groven vysSie
|ICTRL+D [presuh sav naviéécii 0 jednu uUroven nizsie
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