Roc¢na uzavierka 2017

DEEENBSEIEHE pred spustenim roénej uzavierky nezabudnite vytvorit zalohu databazy.

1 - Ro¢néa uzavierku spustite rovnakym spésobom ako mesaénu uzavierku — t. j. spustenim funkcie
“Mesaéna uzavierka miezd” vo triede “VypocCet mzdy.

Vypodet mzdy
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000012 1 | |® Mesaéns uzévierka miezd |
000236 1 (:] Mzdovy interny doklad
001744 1 G:] Prémie - vytvorenie

001521 1 (¥) Roény prehlad miezd
001433 " [51] Zmena obdobia

Annres . (¥) ZP - elektronicky vystup

2 — po spusteni funkcie pockajte, az sa na obrazovke zobrazi informacia o ukonéeni uzavierky.
Pozorne si prezrite auditlog uzavierky — pripadne vytlacte.
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Wipodet narokov na dovolenku
Dovolenka - nové zakladné naroky
Aktualizécia karty zamestnanca podla déchodkow

Aktualizacia karty zamestnanca podla déchodkov skondila. Foéet zmien: O
Zmeny platowich stupfiov

Zmeny zdravotnej poistovne

Aktualizacia karty zamestnanca podla zaradenia zams
Aktualizécia karty zamestnanca zo zaradegi =
Prepodet veku rodinnych prisluinikov
Zmeneny vek 18 rodinnym prisluinikog
Prepodet priemerov na nahrady
Prepodet priemerov na nahrady bez chylay
Inicializacia mesiaca Uspeine ukonéena.
Aktualizacia legislativnych nastaveni
Dohodar 3 Gejza - 001893 - Zamestnanec
Koniec nastavenie legislativy

3 — Kalendare pre rok 2018

¢ Kontrola vygenerovanych kalendarov pre rok 2018 — hlavne &i je vygenerovany kalendar
001 — a to aj v tom pripade, Ze ho nepouZivate.

Poznamka: ESte pred ro€nou uzavierkou skontrolujte, i mate zadany na kalendéroch spravny zakladny
a zvySeny narok na dovolenku. Hodnoty su ddlezité pre spravny prepocet dovolenky pri ro¢nej
uzavierke.

o Uprava sviatkov - ak ste mali v zozname kalendarov kalendar s vykliknutymi sviatkami /pri
mesacnych mzdach/ treba ich vykliknut' aj vo vygenerovanom kalendari pre aktualny rok 2018.

Postup:
e Rozkliknite prislusny kalendar



Pomocou ikonky ,Nastavenie zaloziek” doplrite do spodnych zaloziek triedu , Typ pracovnej
doby*

Spodnu zalozku , Typ pracovnej doby* otvorte a v stipci ,Sviatok* zafiltrujte vSetky dni, ktoré su
oznacené ako sviatok

V otvorenom formulari konkrétneho dna vykliknite atribat ,Sviatok“ a zaznam ulozte.

Rk platrosti
Nazov Pravidelnd PD, 33,5/6,7
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5 — DalSie ginnosti po uzavierke

Kontrola zostatku dovolenky — opravte zostatok dovolenky u zamestnancov na
rodiCovskej dovolenke, ktoré zacali pred rokom 2017

Kontrola vynulovania hodin na KZ — nahravané hodiny nad¢asu, absencie, dohdd o vykonani
prace, Cerpanie prekazok v praci — vysetrenie a sprevadzanie v roku 2017

Kontrola platovych postupov
Kontrola zmien zdravotnej poistovne

Vytvorenie zakonnej rezervy na nevyCerpané dovolenky. Pouzite Sablénu - 21136 - Dovolenka
- tvorba rezervy — v triede Karta zamestnanca.

Ak ste spustili roénu uzavierku — mzdové konstanty a uprava vypoétu mzdy platna v roku 2017
sa aktualizovali automaticky.

Uzivatelia, ktori uzavreli rok 2017 este pred distribuciou verzie 14, musia po instalovani verzie
aktualizovat’ mzdové veli€iny platné pre rok 2018.

Postup:

V triede Konstanty pre vypoc€et mzdy — spustit' funkciu ,Zmeny konstant a nastaven

Po spusteni funkcie ju nutné ukongit' a znova spustit' vSetkych spustenych klientov Noris.nextu
— aby sa aplikovali zmeny nastaveni.



I Konstanty pre vypocet miezd |

BeBola-v-88R() ¢

Mzdové konstanty pre vypocet miezd - platné od 1.1.2018

Trieda: Konfiguracia miezd - 21195

Mesiac ~i Rok =
bl B Januar 2017 | - (® Prehladové  Formulirové () Systémové
1| December 2016
oI November 2016 || () Aktualizicia automaticke; leg. v KZ
Oktber 2016 @ Inicializacia mesiaca po uzavierke
September 2016 |'® Zmeny konitant a nastaveni
August 2016

atribut P6vodna Nova
hodnota hodnota
2017 2018
Minimalna mesacna mzda 435,00 480,00
Minimalna hodinova mzda 2,5000 2,7590
Nezdanitelna ¢ast zakladu dane roéna 3803,33 3830,02
Nezdanitelnd dast zdkladu dane mesaéna 316,94 319,17
Nezdanitelnd ¢ast zdkladu dane na manzelku 3803,33 3803,33
Max. vymeriavaci zaklad pre nadhradu pri docasnej 58,0602 59,8671
praceneschopnosti
Danovy bonus 21,41 21,56

258,72 rocne

RZD - uhradené sluzby v kupeloch - uplatni sa az v RZD
2018

50,00

RzZD - danovy bonus za zaplatené Uroky — max — uplatni
sa az v RZD 2018

400,00

VSetky platné konstanty si mbézete overit v triede ,Konfiguracia miezd” — ikonka — Zoznam platnych

konstant pre vypocet.
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Trieda: Druhy platieb do fondov - 21503

(okrem Urazového poistenia)

atribut Typ platby | Upresnenie P6vodna Nova
hodnota hodnota

Max. VZ pre odvod do ZP 1,2 0,1,2,4,6 zruseny zruseny

Max. VZ pre odvody do SP 0,1,2,4,6 6181,00 6384,00

V suvislosti so zmenou vy$ky minimalnej mesaénej a hodinovej mzdy su upravené aj minimalne

mzdové naroky podla stupfia naro¢nosti prace — trieda Minimalna mzda 21951.

. Minimalna mzda x

Qo m-9-28R| 0

Ref Mazowv

H1 Stupen narocnosti 1
H2 Stupefi narofnosti 2
H3 Stupen narofnosti 3
H4 Stupen naroénosti 4
H5 Stupefi narocnosti 5
Ho Stupen naroénosti &
M1 Stupefi narocnosti 1
M2 Stupefi narocnosti 2
M3 Stupen narocnosti 3
M4 Stupefi narocnosti 4
M35 Stupen narofnosti 5
Mé Stupen naroénosti &

Minimalna
mzda

Typ
2,7590 Hodinova
3,3108 Hodinova
3,8626 Hodinova
44144 Hodinova
49662 Hodinové
5,5180 Hodinova
480,0000 Mesacna
576,0000 Mesaéna
672,0000 Mesacna
768,0000 Mesacna
864,0000 Mesaéna
960,0000 Mesaéns

Minimalne mzdové naroky od 1.1.2018

Zlozka mzdy Hodinova sadzba
Pracovna pohotovost — neaktivna €ast na pracovisku 2,7590
Pracovna pohotovost — neaktivna €ast mimo pracoviska 0,5518
Nocna praca 0,5518
StaZeny vykon prace 0,5518

V pripade potreby upravte atribut ,Hodinova“ v €iselniku mzdovych zloZiek na pouzivanych mzdovych

zlozkach.

Ak mate takéto zlozky zadané v triede ,Pausaly a zrazky", je nutné upravit hodnoty aj tam.




Trieda: Vypocet mzdy 21104

e Progresivne zdaiovanie

- vypocet preddavku dane z prijmu — vzhladom k tomu, Ze k 1.1.2017 sa vyska Zivotného minima
nemenila a ostala na vySke 198,09 — vySka nezdanitelnej ¢asti sa nemenila.

Povodna hodnota 2017

Nova hodnota 2018

19% ak mes. zaklad < 2918,53 2918,53
25% ak mes. zaklad > 2918,53 2918,53
19% ak roc¢ny zaklad < 35022,31 35022,31
25% ak rocny zaklad > 35022,31 35022,31

e Studenti

- Ziakom a $tudentom strednych a vysokych $kél, ktori pracuju na dohodu o brigadnickej praci
Studentov, sa od 1. januara 2018 ostava hranica zarobku, do ktorej nebudu platit odvody, a to suma

200 eur.

Dohoda o brigadnickej Cinnosti
Studenta

POovodna hodnota 2015

Nova hodnota 2016

200

200

Hranica prijmu pri zamestnavani dlhodobo nezamestnanych

574,86 eura - hranica prijmu, do ktorého sa uplatni vynimka pri odvodoch pre pracovny pomer alebo
Statnozamestnanecky pomer, ktory vznikol v roku 2016 a pokracuje v roku 2017 (je 67 % z 858 eur).

591,61 eura - hranica prijmu, do ktorého sa uplatni vynimka pri odvodoch pre pracovny pomer alebo
Statnozamestnanecky pomer, ktory vznikne v roku 2016 (67 % z 883 eur).

Aktualizované zostavy — trieda Karta zamestnanca

Vyhlasenie o uplat. nezdanitelnych ¢asti 212343 - v programe najdete platny vzor tlaciva
na rok 2018 VYH36v18_1. Pre ZC, ktorych PPV k 1.1.2017 uz trval, nie je potrebné tlaCivo

menit.

Ziadost o roéné zuétovanie dane prazdna 210817 — vzor tladiva ZIA38v17_1 - novy vzor
tlaCiva platny pre zdariovacie obdobie 2017

Potvrdenie o prijme (arad) 21794 - rozSirenie miesta pre ucet (IBAN).

Potvrdenie o prijme - vzor tlaCiva je pre rok 2018 nezmeneny

Tla¢ za rok 2017 :

- individualne — kliknutim na ikonu
- hromadne — po oznaceni zaznamov — vyber Sablény zo zoznamu $ablén. V parametrickych
oknach mézete zapisat upravu riadku 01b, 10 a datumu vystavenia potvrdenia. Aj ked okna

nechate prazdne, je nutné kliknut na

3

- Aplikovat parametre.




Zostava: Potvrdenie o prijme — aktualny rok (potvrdenie za zdarfiovacie obdobie - rok 2018) — vzor
POT39 5v17

Zostava: Potvrdenie o prijme - minuly rok (potvrdenie za zdafiovacie obdobie - rok 2017) — vzor
POT39 5v17

Zostava: Potvrdenie o prijme - predminuly rok (potvrdenie za zdarovacie obdobie - rok 2016) —
vzor POT39_5v16

Aktualizované zostavy — trieda Ro¢né zuctovanie dane

Zostava: Ro€né zucétovanie dane 1. strana
Zostava: Ro€éné zucétovanie dane 2. strana
Zostava: Ziadost’ o ro¢né zuctovanie dane

Aktualizované zostavy — trieda Zaradenie zamestnanca

Pre uzivatefa NUDCH boli aktualizované zostavy:
Zostava: Dohoda o nad¢. a prac. poh. podfa KZ
Zostava: Suhlas s pohotovostou a nadéasmi
Zostava: Platovy dekrét NUDCH

Zostava: Platovy dekrét NUDCH2

Zostava: Rozhodnutie o plate

Roény vykaz o plneni povinného podielu zamestnavania obéanov so zdravotnym postihnutim
zarok 2017

Uprava vypoétu:
- Stanovena celkova cena prace na rok 2017: 1.197,87
- 0,8 nasobok celkovej ceny prace je po zaokruhleni v zmysle § 64 ods. 5 zakona 958,00 €;
- 0,9 nasobok celkovej ceny prace je po zaokruhleni v zmysle § 65 ods. 1 zakona 1 078,00 €.

Aktualizovand zostava: Ro€ny vykaz o plneni povinného podielu zamestnavania obéanov so
zdravotnym postihnutim za rok2017 - v triede Zamestnavanie ZPS - vykaz 21693

Uprava vypoétu: Zdravotné poistenie - odvodova odpoéitatelna polozka

Od 1. 1. 2018 je zruSené uplathovanie odpocitatelnej polozky na vymeriavaci zaklad zamestnavatela
na mesacnej baze a tiez v ro€nom zuc¢tovani zdravotného poistenia.

Odpoditatelna polozka zamestnanca sa nadalej uplatriuje.

Spdsob vypoctu ostava nezmeneny.

Preddavok na poistné za zamestnavatela sa vypocitava z polozky mesaéného vykazu ,celkova vyska
prijmu®.

Preddavok na poistné za zamestnanca sa vypocitava ako doteraz z poloZzky mesaé&ného vykazu
»wymeriavaci zaklad®.

Uprava pre verejnu spravu — Vypocet priplatku podfa % za maximalneho tarifného stupia
v zaradenej triede.

Do triedy Sumy mzdovych zloziek pridana nova polozka:

038 — ZZ - % z maximalneho tarifného stupna tabulky — nastavené mzdové zlozky 111,113



Ak tieto mzdové zlozky ostanu v polozkach — pri zmene tarifného platu v Zaradeni zamestnanca sa
priplatok za riadenie a osobny priplatok — zadany % - bude vypocitavat platovej tarify najvysSieho
platového stupna platovej triedy, do ktorej je zamestnanec zaradeny.
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Kéd =1 Typ Popis Poznidmka
038 z maxirmélneho tarifrného stupfia tabulky Zakon 553/2003 - verejna spriva - vipotet vidky..
937 P sumy mzdowyich zloZiek - 038 A 4+ = O x
036 o)
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m NE B SR+ 3O | BB O -PRPOFHM
032 Pr
031 N, Definicia sumy mzdowvych zloFiek
030 0 Kad 038 Typ ZZ - %z maximalneho tarifného stupiia tabulky
029 = Paznamka
028 T: Zakon 552/2003 - verejna sprava - vypodet witky osobného priplatku, alebo priplatku za riadenie, zadanim percenta z platove] tarify najvyiiiehe platového stupfia
0z7 &t Popis platovej triedy, do kicrej je zamestnanec zaradeny
026 Pi
025 P
024 W
023 Ll
o2z N. MZ Nazow cr.
021 DI 111 Priplatok za riadenie 1
=l
N 113 Osobny priplatok 2
Zostava: Star

Trieda Pausaly a zrazky
Uprava atributu ,Dosial zrazené*

V niektorych pripadoch sa po mesaénej uzavierke nedostala do atributu ,Dosial zrazené® hodnota
zrazena vo vypocitanych mzdach.

Tento problém je odstraneny.

V pripade, Ze rozdiel ,Celkom zrazit“ minus ,Dosial zrazené® je nizSia hodnota, ako je v atribute
,Ciastka“ — do vypogitanej mzdy sa dostane hodnota max. do vy$ky rozdielu ,Celkom zrazit“ a ,Dosial

zZrazene .

Cislo mzdovej slozky 523 Exekicie |.

Wstupny formular € Platnost od __._.___ - do _. . -
an Feb Mar Apr Mai Jan Jal Aug Sep Okt Mov Dec
" v v v 4 4 v 4 vy vy 1’ 4 '
Ciastka 250,0000 Hodiny 0( Dni 0,0C Percento 0,00
Prijemea
Predpis plathy
IBAMN SK15 7500 0000 0040 1522 4566 Kod banky 730 CS0B
Cislo oty SK1575000000004015224566
Var, 119813 Konit. 0138 - Spec.
exek JUDr. EMNovotna do 82015 ex 1198/2013
Poznamka
Celkom zrazit’ 1250,00 Dosial zrazené 1 100,00 Inizit zéklad 0,00

Poplatok za prevod Prevod postovou poukaZkou Prenagat’ do vypoctu vidy Uétovat’ na dtvar







